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内容概要

　　《大学计算机基础(第3版)实验指导书》是与配套的实验指导书，编写《大学计算机基础》的目的
是帮助本科生加深对教材内容的理解，同时也便于对学生动手能力的培养。
《大学计算机基础》共包含6章内容，分别为计算机概述实验、Office 2003办公软件实验、Windows操
作系统实验、计算机网络实验、数据库应用技术实验和多媒体信息处理技术实验。
　　《大学计算机基础》涉及的实验以验证型的实验为主，实验题目的选择从实用的角度出发，可操
作性强，针对实际操作中常碰到的问题，给出简洁有效的指导，可以培养大学生的创新能力和解决问
题的能力。
　　《大学计算机基础》既可作为《大学计算机基础（第3版）》的配套教材使用，也可作为单独的
实验教材使用。
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章节摘录

插图：⑩选择“文件”菜单的“保存”命令，屏幕显示“另存为”对话框。
⑩向对话框的“文件名”框内输入“计算机应用基础”，然后单击“保存”按钮，将创建的演示文稿
进行保存。
目前，该演示文稿中有3张幻灯片。
（4）设置幻灯片中字符的格式①单击文档窗口右侧的垂直滚动条，将第1张幻灯片切换为当前幻灯片
。
②单击幻灯片的标题文本框，该文本框四周出现8个控点，同时，光标在框内的插人点处闪烁，选中
标题的文本。
③单击“格式”菜单中的“字体”命令，将该标题的文本设置为“楷体一GB2312”、“48磅”、“蓝
色”。
④单击幻灯片的副标题文本框，选中副标题的文本。
⑤选择“格式”菜单中的“字体”命令，将该副标题的文本设置为“40磅”、“黑色”。
其他幻灯片的字符格式暂时先不设置。
⑥选择“文件”菜单的“保存”命令，保存所进行的设置操作。
（5）改变第2张幻灯片的版式①将第2张幻灯片切换为当前幻灯片。
②选择“格式”菜单中的“幻灯片版式”命令，窗口右侧出现“幻灯片版式”任务窗格。
③在任务窗格中的“幻灯片版式”中，选择“其他版式”中的“标题、剪贴画与竖排文本”的版式，
该幻灯片版式被修改，修改前后的版式见图2-41。
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编辑推荐

《大学计算机基础(第3版)实验指导书》是由清华大学出版社出版的。
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