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前言

　　随着经济结构、产业结构的调整，劳动力数量的增多，当前社会就业压力加大，形势愈加严峻。
中等职业学校会计专业的毕业生普遍进入中、小型企业，从事出纳、收银员、库管、文员等工作，就
业范围较以前发生了变化。
　　中职会计专业毕业生主要面临的问题是动手能力差、缺乏实践经验；学习到的书本知识不能与企
业实际工作相结合。
在用人单位出现了中职毕业生不会“办事”、不敢“办事”的现状，教学环节与实际工作出现了脱节
。
　　教学改革和教材创新是现代中职教育的重点，它体现了中职学校的办学特色和注重实践能力培养
的优势。
本系列教材的编写严格按照教育部“加强职业教育、突出实践技能和能力培养”的教育教学改革精神
和要求，坚持以就业为导向，以能力为本位，以实用性、够用性、内容定向性、可操作性为基调，以
学生学习为切入点，将学习过程与工作过程相结合，体现“做中学，学中做”的教育理念。
注重教育的双主体论，即教材既是教师的使用资源，也是学生学习的信息资源，注重教师的主导作用
，更强调学生的主体参与。
　　本系列教材针对当今的就业市场以及会计相关岗位对人才的实际要求，组织多年从事会计课程教
学的中职学校教师与具有丰富实践经验的企业专家共同编写。
重在实训，突出针对性、可操作性、前瞻性、交互性的原则，以能力培养为中心，以目标教学为基础
，以学生学习为主体，知识与能力相结合、理论与实训相结合，达到宽基础、强能力、广适应的目的
。
在写作上，本系列教材通俗易懂、深入浅出，图文并茂。
因此，本系列教材既可作为中职会计、金融、财税等经济管理相关专业的教学用书，也可作为企业财
务人员在岗培训和自学的参考读物。
　　编写中，我们参阅、借鉴、引用了大量的国内外专业资料，并得到了会计专业专家、教授的指导
，在此表示感谢。
希望使用该系列教材的教师和广大读者多提宝贵意见，以促进其不断地更新与完善。
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内容概要

本书以适应社会需求，培养应用型、技能型人才为目标，以提高学生的实际应用能力为主线，强化学
生的实际操作能力。
    本书以用友财务软件为蓝本，对该软件进行了详细讲解，包括安装、初始化设置、凭证处理和账簿
查询、固定资产管理、工资管理、出纳管理、转账设置、期末处理、报表等内容。
实训模块目标明确、分工细致、操作性强。
    本书可作为中等职业学校会计专业的主干教材和会计职业培训教材，也可作为有意学习会计电算化
的读者的自学教材。
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章节摘录

　　【实训目标】掌握输出、引入账套的方法。
　　【实训准备知识】输出账套数据即账套备份，就是将账套数据备份在硬盘或其他磁性介质中。
在实际工作中，因各种原因为防止系统数据丢失，需定期对账套数据进行备份，一旦系统内数据损坏
，可以通过恢复最近一次备份的数据及时恢复到上一次备份的状态上，从而保证企业财务工作的正常
进行。
只有系统管理员才能进行账套备份。
引入账套数据即账套恢复，指将系统之外的某个账套数据引入到本系统中。
通过账套备份输出的账套数据，必须通过账套恢复功能引入系统后才能使用。
在实际工作中，一旦系统中的账套数据受损，可引入备份好的账套数据，以继续工作。
恢复账套数据将覆盖系统中同账号内的所有数据，且一旦把数据覆盖将不能恢复，所以操作应慎重。
只有系统管理员才能进行账套恢复。
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