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前言

Project 2007是微软公司发布的项目管理软件，主要提供了规划、跟踪、监视、合并、协作等项目管理
功能。
Project 2007集规划管理、协同工作及Project Server等功能于一身，深受广大管理者的青睐，广泛应用于
工程建设、软件开发、店铺开业、医药研发、装潢装饰等领域。
1.本书内容介绍本书系统全面地介绍了Project 2007的应用知识，每章基本上都提供了课堂练习，用来
巩固所学知识。
本书共分为14章，内容概括如下。
第1章：主要介绍Project基础知识，包括工作界面、视图、表及基础操作等内容。
第2章：主要介绍设置项目文档的应用知识，包括创建项目文档、设计项目计划、管理项目文档等内
容。
第3～5章：主要介绍管理项目任务、资源与成本的应用知识，包括创建项目计划、任务分级、创建资
源、设置资源费率、设置项目成本等内容。
第6章：主要介绍跟踪项目进度的功能，包括设置比较基准、跟踪项目进度、更新项目、监视项目等
内容。
第7章：主要介绍分析与组织项目的应用知识，包括查看项目信息、分析项目、解决项目问题、共享
项目信息等内容。
第8章：主要介绍格式化与打印项目的应用知识，包括美化组件格式、美化整体格式、格式化视图、
打印项目等内容。
第9章：主要介绍管理项目报表的应用知识，包括创建项目报表、自定义项目报表、打印项目报表等
内容。
第10章：主要介绍管理多重项目的功能，包括合并资源、更新资源库、合并项目、管理多项目等内容
。
第1I章：主要介绍自定义项目的操作，包括自定义视图、自定义表、自定义窗体、自定义显示、使用
宏等内容。
第12章：主要介绍安装与管理Project Server 2007的应用知识，包括安装前的准备工作、安装与配
置Project Server 2007、设置安全性、设置数据等内容。
第13章：主要介绍协作与沟通管理，包括发布项目、使用Project Server管理项目等内容。
第14章：主要以综合案例的方法，系统地讲解使用Project 2007管理项目的步骤。
2.本书主要特色口系统全面本书以案例为主，由浅入深、图文并茂地介绍了Project 2007的操作方法与
使用技巧，涵盖了Project基础知识、高级应用、Project Sever等内容。
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内容概要

本书系统全面地介绍了使用Project 2007管理项目的知识。
全书共分14章，内容涵盖了Project 2007基础知识、设置项目文档、管理项目任务、管理项目资源、管
理项目成本、跟踪项目进度、管理项目报表、管理多重项目、分析与组织项目、安装与管理Project
Server 2007、沟通与协作管理等应用知识。
本书最后一章通过综合实例详细介绍了Project 2007管理项目的实际应用。
本书通俗易懂，每章均有相应的课堂练习及适当的思考与练习，用来帮助读者巩固所学知识。
　　本书结构编排合理，图文并茂，实例丰富，适合项目管理人员、办公自动化人员、大中专院校师
生及计算机培训人员使用，同时也可作为Project爱好者的参考书。
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项目报表 　9.1 预定义报表概述 　9.2 可视报表概述 　9.3 创建项目报表 　9.4 自定义项目报表 　9.5 打
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多重项目 　10.1 合并资源 　10.2 更新资源库 　10.3 管理共享资源 　10.4 合并项目 　10.5 管理多项目 
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使用宏 　11.7 课堂练习：自定义项目 　11.8 课堂练习：自定义Project 　11.9 思考与练习 第12章 安装与
管理Project Server 2007 　12.1 安装前的准备工作 　12.2 安装Project Server 2007 12.3 配置Project Server
2007 12.4 设置安全性 　12.5 设置数据 　12.6 设置外观 　12.7 设置时间、任务与操作策略 　12.8 思考与
练习 第13章 协作与沟通管理 第14章 超市开业项目管理实例 第15章 房地产开发项目管理实例 第16章 新
产品开发项目管理实例
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章节摘录

插图：人数与职责随着项目的执行而改变。
在项目实施过程中，由于参与项目的组织通常通过某些关系介于项目活动之中，等项目结束之后，各
自分散，所以上述特点决定了项目组织的临时性与开放性。
6.不可挽回性项目的不可挽回性，表示每个项目只能执行一次，不可以重复执行。
如果项目失败，将注定该项目失去重新执行的机会，该属性决定了项目的不确定性与风险性。
由于项目管理的流程决定了项目的发展方向与最终目标，所以在进行项目管理时，项目经理需要关注
下述10个关键流程。
1.生命周期与方法论生命周期是由项目的启动、计划、实施、控制等阶段组成的，一般会根据项目与
要求的改变而改变。
其生命周期的标准主要体现在项目的管理、交付与沟通方面。
在项目管理过程中，项目方法是由公司而定，并非项目团队自行决定，而且不同的项目需要使用不同
的方法。
例如，产品开发项目的方法包括工具、系统等方面，而信息技术项目的方法主要包括技术文档、系统
开发等方面。
2.项目定义项目定义是对项目进行详细的书面定义，其主要包括项目目标定义、项目回报、项目范围
、项目时间与成本、项目风险与技术等内容。
3.合同与采购管理合同与采购管理是对项目合同及采购进行管理，其内容主要包括明确合同内的责任
与细节和记录采购中的评估与接收标准、要求与规定等。
4.项目的规划、执行与跟踪项目的规划、执行与跟踪是通过制定规划、执行与跟踪流程，建立项目的
控制基础，并通过激励员工的积极性与自我性，减轻项目的控制工作。
5.变化管理变化管理是对技术性项目进行具体变化的管理控制，并在项目中制定变化管理流程。
例如，制定变化提案的细则与多方认可的流程图等方面。
6.风险管理风险管理是为项目制定出一套完善的风险管理流程。
通过风险管理流程，可以为项目制定出全面的规划，并通过规划寻找潜在的项目风险。
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编辑推荐

《Project 2007中文版项目管理·标准教程》总结了作者多年办公应用经验,系统讲解了Project 2007套装
软件的要点和难点,兼顾理论知识和实例操作，实用性强,提供丰富的课后习题和上机练习,附赠大容量
、高品质多媒体语音视频教程光盘。
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