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前言

高等教育的本质是学科培养与专业教育，最终要适合经济形势的发展，面向社会需求输出高质量就业
人才群体。
因此建设科学合理的教学课程体系，提高教育质量，服务于社会，是高校新形势下教学研究创新改革
和高等教育质量工程建设的重要任务。
今年4月教育部全面启动了2009年度高校质量工程项目申报工作，不仅为我国高校应对当前经济形势，
在拉动内需走出危机过程发挥应有的作用，也为我国高等教育深入和可持续发展带来契机。
现代信息技术广泛渗透于各个学科和专业领域，带来各行各业信息化创新与发展，高校计算机基础教
育须面向社会发展与需求，利用各高校现有资源，结合实际，科学全面规划计算机基础教育课程体系
，全面提升培养在校生应用计算机信息技术研发与创新综合能力。
在现代高等教育建设发展和实施过程中，学科建设是全面质量工程建设的基础，专业培养需要创新与
提高，随着现代科技的发展，学科专业互相渗透，交叉融合，特别是信息技术的发展渗透几乎无处不
在，是各专业领域深入研究和创新发展的助推力，因此高校计算机基础教育是关键。
高校计算机基础教育课程体系建设目标，应是培养具有各自学科专业背景，掌握现代信息化技术的高
级实用型人才，因此高校资源要整合，要把信息技术基础教育纳入学校教学建设质量工程体系，为各
学科建设发展服务，是当前高等教育重点工作内容。
本教材用于实施大学计算机基础课程体系的实践教学与应用研究，运用现代教育技术理念和技术手段
，可使教学方法多样化。
教材大纲的结构框架参照了教育部高教司教学指导委员会对《非计算机专业计算机基础课程教学基本
要求》最新指导性意见和方案，提出非计算机专业计算机基础教学应达到基本要求包括要了解信息技
术的发展趋势，熟悉典型的计算机及网络操作环境及工作平台，具备使用常用软件工具处理日常事务
的能力和培养学生良好的信息素养等。
相关课程体系建设包括系统了解和掌握计算机软硬件基础知识、数据库技术、多媒体技术、网络技术
以及程序设计等方面的基础概念与原理，为专业发展学习奠定必要的计算机信息技术基础，方案策划
同时也参考了全国高等学校计算机基础教育研究会《中国高等院校计算机基础教育课程体系2008》作
为讨论内容。
高校计算机基础教学是现代信息技术人才培养的必修环节，是一系列课程体系的研究与建设，大学计
算机基础作为第一门基础课程，其教学内容应适合各种专业领域技术应用，而后续结合专业发展的各
类课程，不少高校已有各院系开设，特别是现在高校年轻教师资源均具有硕博学位，均有较高信息技
术应用水平，在一线结合专业教学是现代信息技术教育非常好的发展趋势。
本教材主题内容和结构定位，旨在奠定和提高非计算机专业计算机技术综合应用技能所必需的基础理
论及技术基础，学会自主学习和更深入的系统实践，真正掌握和提高应用计算机解决实际问题的综合
能力。
大学计算机基础教程（第3版）前言在非计算机专业的计算机基础教育中，强调能够使学生把计算机
技术和自己从事的专业领域相结合，创造出新成果，“基础”突出培养应用计算机的综合能力，包括
概念性基础、技术与方法和应用技能几个层次；在信息素养方面包括信息意识、信息知识、信息能力
、信息道德等综合素质的提高。
总之高校非计算机专业学生的计算机教育应该使学生能够有效地掌握应用计算机解决实际问题的综合
能力，培养学生将计算机与信息技术用于其专业工作领域，提高信息素养，增强信息意识，掌握信息
知识，提高信息能力，具备信息道德，成为既熟悉本专业知识又掌握计算机应用技术的复合型人才。
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内容概要

本书主要内容包括计算机信息技术导论、计算机系统概述、计算机操作系统基础、Windows XP操作系
统应用、Office办公自动化软件、Microsoft Word文字处理程序、Microsoft Excel表格处理程序
、PowerPoint演示文稿制作、多媒体技术及图像处理、计算机网络技术应用。
作者注重从案例解析人手提高读者的计算机技术综合应用能力，力求使读者掌握运用计算机解决实际
问题的技能。
    本书可作为高等学校计算机基础课程的教材，也可供相关人员自学使用。
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章节摘录

插图：第1章　计算机信息技术导论当今是信息经济时代，也是网络信息时代。
以计算机技术、网络通信技术和多媒体技术为主要标志的信息技术迅速发展，其应用涉及所有专业领
域，已渗透到社会经济的各行各业。
不同学科有不同的专业发展方向和知识背景，计算机信息技术则是拓展专业研究领域的有效工具。
学习掌握计算机信息技术有着不同的使用目的，必备基础不可缺少。
本章主要内容如下：·信息技术发展及应用；·用户分类与计算机系统；·现代计算机的演变与发展
；·计算机系统的分类与应用；·信息道德与系统安全；·计算机系统运算基础；·计算机中数据的
存储与编码。
1.1　计算机信息技术概述信息技术对人类社会和经济发展具有非常重要的作用。
进入新世纪以后，计算机网络技术迅速地发展、普及与应用，使整个社会进入到全新发展的网络信息
时代。
1.1.1　计算机与信息技术计算机技术与信息技术相辅相成迅速发展是信息时代发展的重要标志，其发
展水平也是一个国家或一个经济实体发展水平的标志。
由于计算机技术与信息技术本身也是在不断发展和变化着的，故其技术应用、开发与研究的内容也是
广泛而持久的。
学习、应用和掌握计算机技术与信息技术的能力与水平则是衡量现代技术型人才专业技术潜力的基准
标志。
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编辑推荐

《大学计算机基础教程(第3版)》介绍了计算机基础知识及实用技能，内容编排由浅入深，目的是提高
学生应用计算机解决实际问题的综合能力。
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