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内容概要

本书根据教育部对高等院校计算机基础教育教学的基本要求，本着“基础、实用、新型、能力”的培
养目标来确定内容。
主要包括计算机的发展与信息化社会、计算机基础知识、微型计算机系统、操作系统、办公软件及常
用工具软件、多媒体技术、计算机网络基础、网页制作、信息安全与职业道德和软件基础等。
    本书可作为普通高等学校的计算机教材，也可作为计算机等级考试的培训教材，还可供从事办公自
动化工作的文字工作者学习、参考。
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章节摘录

　　第1章 计算机的发展与信息社会　　1.1 计算机的基础知识　　1.1.1 计算机的定义　　目前，计算
机的应用如此广泛，而且各种计算机的外形和大小各不相同，以至于人们很难总结出计算机的普遍特
点而给其一个全面的定义。
一般认为：计算机是在存储程序控制下，接收输入、处理数据、存储数据并产生输出的电子设备。
　　1.输入　　输入是指通过输入设备给计算机送入数据。
计算机能接收多种类型的输入，如文字、数字、图形、环境的温度、来自麦克风的音频信号以及计算
机程序的指令等。
输入设备（最常见的为键盘、鼠标）收集输入信息，并把它们转化为一系列电子信号以备计算机存储
及操作。
　　2.数据　　在计算机中，数据的范畴较大，泛指那些可以被计算机接受并能够被计算机处理的符
号，如数值、文字、图形、图像、声音、视频等。
　　3.程序　　在计算机中，引进了“存储程序”的概念。
当要求计算机执行某项任务时，首先将这项任务的解决步骤用计算机指令（计算机指令是能被计算机
识别并执行的二进制代码，它规定了计算机能完成的某一操作）编制好程序，然后和数据一起存入内
存储器，当计算机工作时，自动地逐条取出指令并执行指令。
　　⋯⋯
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