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前言

本书将帮助你学习会计学的基础知识。
你将学到会计学的信息能够以及不能够告诉你一个组织的哪些情况。
会计学是整理和报告财务信息的主要方法。
尽管在细节上有一定的差别，但是在大多数国家和大部分机构，其总的结构和规则是类似的。
会计学一直被称做商业语言。
学习这种语言的困难之处在于，会计学中所使用的许多词汇，其含义与日常生活中的含义截然不同。
学习会计词汇时，关键在于理解它们在会计学中的含义。
与任何语言一样，某些会计规则和术语具有唯一正确的意思，而另一些会计规则和术语的含义则随着
不同的使用者而改变。
你将学会理解并认同这些差异。
本书由一些“小单元”构成，每个单元都要求你做一些事情，例如回答问题、进行计算、填空等，但
这些小单元并不是测验。
如同大多数学习经验所表明的那样，你应该在做的过程中学习。
你应该可以没有困难地完成大多数小单元。
学习步骤·阅读左半栏的内容，同时用所提供的盖板遮住右半栏。
·在所提供的空白处写下你的答案。
经验表明，把答案写下来非常有助于记忆。
·拿开遮挡右半栏的盖板，露出正确的答案以进行核对。
·如果你的回答正确，就继续学习下一个小单元，否则要再次学习本单元的内容，搞清楚你错在哪里
。
·某些小单元会指示你参考本书后面附录中的示例。
·在本书后面附录中给出了各章的效果测验题。
当你学完一章后，请完成这组测验题。
如果有困难，请再次复习相关小单元的内容。
要想获得进一步的提高和对概念进行复习，你还可以完成本书附录中微型案例的练习。
·学习时不要跳过小单元。
如果你对某个知识点的掌握有问题，请回到第一次提到该知识点的那个小单元复习相关内容。
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内容概要

　　本书的形式独特，采用案例练习方式，将关键性内容用填空形式给出，使得读者可以循序渐进地
在实战中逐渐掌握会计学的基本知识和实践操作。
会计被称之为商业语言，其基本架构和规则在很多国家和组织中都基本相同。
但是会计语言又非常复杂，因为会计中所使用的很多词汇的含义与日常生活中所使用的含义并不完全
相同。
在使用会计词汇时，必须了解它们的会计含义。
这也正是本书要实现的目标。
本版新增了微型案例及答案，帮助读者更好地掌握每章的基础内容。
　　本书适合会计学、审计学、财务学专业本科生作为初级会计教材，也可作为金融学、管理学、经
济学各专业学生会计学课程的参考教材。
本书还可作为相关领域实务工作者的参考书。
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章节摘录

插图：关于计算机的说明大多数实体单位都使用计算机来记账。
计算机会严格按照我们前面介绍过的规则进行借记和贷记登录。
在本书中，我们必须说明日记账的手工登录方法，这是因为输入计算机的东西是看不见的。
与我们在本书中所使用的手工记账相比，计算机具有下列优点：·计算机的速度要快得多。
·计算机不会出现抄写错误。
例如，当用计算机开具支票时，支票上的金额总是贷记现金的金额，并且将相同的金额借记其他一些
账户中。
财务报表中所报告的金额与这些账户中的金额是一样的。
·计算机能够保证借记登录与贷记登录始终相等。
它不会接受任何使该等式不成立的登录。
·一个金额被输入计算机以后，可以用于多重目的。
例如，一条应收账款的分录可以被用于计算应收账款账户的总额、各个顾客的账户金额，以及资产负
债表上所报告的金额。
·计算机不会出现计算错误。
·计算机要求必须遵守一些规则。
例如一张支票的贷方分录要始终记入现金账户。
·计算机带有内置的防护设施，可能有助于查出欺诈性的或错误的分录。
·对于一家有多个经营地点的公司来说，在一个地点登录的内容可以通过因特网准确地传送到中心会
计科目表中。
公司有了会计科目表后，就可以为系统内的每笔可能的交易事项分配一个账号。
在必要时，就能够确保对信息进行追踪。
但是，如果向计算机的初始输入是由人来操作的话，那么，人所犯的错误可能就无法检查出来。
例如，假设一张支票的金额是962美元，而会计人员通过键盘输入的是926美元，那么计算机可能就发
现不了这个错误（某些输人错误可以通过使用自动输入装置来避免，例如用来阅读条形码的扫描仪）
。
另外，尽管计算机有内置的防护措施，但是它无法察觉某些类型的欺诈性分录。
正如新闻媒体曾经报道过的数百万美元的错误分录所证明的，没法确保不出错。
因此，必须由审计部门来检查可能的欺诈和错误。
我们将在本书的后面介绍一些适当的防欺诈措施。
尽管计算机可以完成大部分会计工作，但是它不能取代会计人员。
会计人员针对日常交易事项制定必须遵守的详细规定，但是，如同我们将会看到的那样，某些交易事
项要求对受影响的账户，以及贷记和借记的金额做出判断。
会计人员必须告诉计算机如何做这些登录。
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