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前言

在现代信息社会中，计算机的应用越来越广泛，几乎各行各业的人员都需要掌握计算机的基本知识及
其使用方法。
虽然关于高等学校是否还应该继续开设计算机公共课程的争论已经持续了很多年，但我们认为结论其
实是很明显的。
很多中小学都已开设计算机课，但要求并不高，不同基础的学生掌握程度的差别极大；在大学教学中
，过于强调理论的教材使绝大多数学生“学过但忘了”；内容过于全面的教材使很多学生计算机应用
的基本能力被弱化。
很多大学毕业生进入岗位后才发现，自己的计算机和网络应用基本能力实际上远远不能满足工作需要
。
因此，学生工作后再到社会上各种形式的计算机培训班“补课”的现象非常普遍。
大学计算机基础课程改革的关键是课程目标、内容和方法。
教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会编制的《高等学校计算机基础教学发展战略研究报告
暨计算机基础课程教学基本要求》中明确提出，大学计算机教育的基本目标是培养学生具备一定的计
算机基础知识和基本技能，以及利用计算机解决本专业领域中问题的能力。
编者认为，对于所有非计算机专业的高校学生而言，知识是基础，技能是关键，二者缺一不可。
二者的有机结合将有利于促进学生的专业学习，提升其专业能力，从而优化其专业研究。
本书的编写就是以此为指导思想，注重“内容精炼、重点突出”。
全书兼顾了计算机基础知识的理论性和和应用操作的实践性，在系统介绍基本概念、基本原理的基础
上，舍弃了某些繁冗的内容，对于操作步骤的叙述力求简洁准确，从而有利于学生在较短时间内完整
掌握计算机和网络的基本应用能力，体现计算机应用基础教育的发展方向，符合各行业对各类专门人
才计算机应用能力培养的需求。
本书适用于54～72学时的课程教学。
没有学习过计算机基础知识的学生，可以通过对本书的学习，达到掌握计算机基本应用能力的目的；
其他学生也可以很容易在本书的引导下，使自己在计算机和网络方面的应用能力得到稳固和提升。
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内容概要

本书是为高等学校非计算机专业的学生编写的大学计算机基础课程的教材。
本书根据教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会提出的普通高校计算机基础课程教学基本要
求和全国计算机等级考试大纲的要求，以易学、易懂、易操作、易掌握为原则，既注重知识的系统性
，又强调操作的完整性，较全面系统地讲解了计算机基础知识和操作技能。
全书共分7章，分别是计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003文字处理软件、Excel 2003电
子表格、PowerPoint 2003演示文稿、计算机网络应用基础和常用工具软件简介。
本书前6章配有习题。
　　本书适合高等学校非计算机专业学生使用，也可作为计算机实用技术的培训教材。
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章节摘录

插图：第四代是大规模、超大规模集成电路时代，从20世纪70年代开始到现在。
计算机采用大规模、超大规模集成电路作为主要功能部件，内存储器使用集成度更高的半导体存储器
，运算速度高达每秒百万亿次至千万亿次。
在这个时期，计算机体系结构有了较大发展，并行处理、多机系统、计算机网络等都已进入实用阶段
。
软件方面更加丰富，出现了网络操作系统和分布式操作系统以及各种实用软件，其应用范围也更加广
泛，几乎渗透了人类社会的各个领域。
初期具有代表性的机种有IBM 4300系列。
在计算机四个时代的发展进程中，计算机的性能越来越好，主要表现在如下几个方面：生产成本越来
越低；体积越来越小；运算速度越来越快；耗电越来越少；存储容量越来越大；可靠性越来越高；软
件配置越来越丰富；应用范围越来越广泛。
1946年，美国科学家冯·诺依曼提出了程序存储式电子数字自动计算机的方案，并确定了计算机硬件
体系结构的五个基本部件：运算器、控制器、存储器、输入设备和输出设备。
从计算机的第一代至第四代，一直没有突破这种冯·诺依曼的体系结构。
近年来，科学家开始研制新一代“智能”计算机，其核心思想是把程序设计的过程改变为逻辑设计过
程，在硬件结构方面采用非冯·诺依曼结构，如光电子计算机或生物电子计算机，使计算机能像人一
样具有听、说、看、思考等智能活动。
未来的计算机将是微电子技术、光学技术、超导技术、电子仿生技术、人工智能技术等多学科互相结
合的产物，它将具有更为广阔的应用前景。
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编辑推荐

《大学计算机应用基础》：高等学校计算机基础教育教材精选
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