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内容概要

本书根据高职教育教学的特点和要求，以“好教”、“好学”、“好用”为目标，广泛吸收了应用写
作教学方面的最新科研成果，比较系统、简练地介绍了现代应用文写作的基本理论和知识。
 　　本书主要讲授了公务文书、事务文书、日常应用文书、商务文书、传播文书、司法文书、职业规
划文书的写作知识，博采众长，体例清晰，内容丰富，例文典型，注重写作实训，紧贴教学实际，便
于学习掌握，可以满足各种不同专业应用写作课程的教学需要。
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