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内容概要

本书深入浅出地介绍了家庭电脑的基本操作、常用的休闲娱乐方法，以及常用办公软件的应用等内容
。
本书包括24章，内容涉及计算机的启动和退出、定制个性化上网环境、使用IE浏览器、使用即时通信
工具、Word 2007、Excel 2007和PowerPoint 2007等方面。
    本书结构清晰、叙述流畅，采用图文并茂的排版方式，结合丰富的实例，并在配书光盘中提供了大
容量的多媒体教学文件和实例素材。
    本书适合各类家庭用户进阶学习，也可以作为职业院校和各类培训学校的专业教材。
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编辑推荐

　　随着家庭电脑的日益普及，以及国内因特网的迅猛发展，上网已经不仅仅是一种时尚，而正逐渐
成为当代人在现代生活中对信息、传递、查询、业务往来、情感交流的一种迫切需求。
因此，许多家庭都配备了电脑，越来越多的家庭用户已经开始习惯在家中上网。
而在家中上网则要求家庭用户必须掌握一定的计算机操作水平。
例如，对计算机简单的管理和维护，以及常用办公软件的应用。
　　本书以家庭用户的角度为出发点，由浅入深地介绍了家庭电脑的基本操作、网络连接的基本操作
、网上娱乐、资料获取，以及Office办公软件的应用等。
例如，电脑的启动和退出、鼠标和键盘的使用、打造个性化操作系统、下载网络资源、网上聊天，以
及Word、Excel和PowerPoint的使用等。
　　本书适合各类家庭用户进阶学习，也可以作为职业院校和各类培训学校的专业教材。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<电脑应用从新手到高手>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


