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内容概要

　　《大学计算机基础实训教程》结合本科非计算机专业计算机应用能力培养要求设置实训内容，凸
显项目教学、任务驱动、主题教学、案例教学等教学改革特点。
《大学计算机基础实训教程》从17个实训出发，包括计算机组装与维护、计算机操作系统、办公自动
化软件、网络基础与应用、多媒体技术、网页制作、信息检索、信息安全等模块，配合相应的基础知
识和能力训练，以巩固所学知识。
在每个实训中，作者精心设计了涵盖计算机专项能力训练的操作任务和步骤，使学生在掌握计算机实
用技术的同时也掌握了基本的操作要求。
　　《大学计算机基础实训教程》根据教育部教学指导委员会制定的大学计算机基础课程的教学基本
要求而编写，既可以作为独立的实训课程教材，也可作为其他的计算机基础教程的配套教材。
《大学计算机基础实训教程》在相应的实训后面增加了训练题，供学生在课程结束后进行自我操作实
践。
　　《大学计算机基础实训教程》适合本科院校及高职高专院校非计算机学生使用，也可供相关培训
班使用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实训教程>>

书籍目录

第1章 “计算机组装与维护”实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高第2章 “
计算机操作系统”实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高第3章 “办公自动
化软件”实训实训1Word2003实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高实
训2Excel2003实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高实训3 PowerPoint2003实
训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高第4章 “网络基础与应用”实训实训目
的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高第5章 “多媒体技术基础”实训实训1Photoshop
实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高实训2Flash实训实训目的实训课时实
训技能要点实训内容及步骤思考与提高实训3Authorware实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容
及步骤思考与提高第6章 “网页设计与制作”实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思
考与提高第7章 “常用工具软件”实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高第8
章 “信息检索”实训实训1 “中国知网”使用实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤实
训2CAJViewer的使用实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高第9章 “信息安
全”实训实训1360安全卫士的设置实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高实
训2 天网防火墙的设置实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高实训3
USBCleaner的使用实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高实训4 瑞星防火墙
的设置实训实训目的实训课时实训技能要点实训内容及步骤思考与提高
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编辑推荐

　　《大学计算机基础实训教程》教学目标明确，注重理论与实践的结合；教学方法灵活，培养学生
自主学习的能力；教学内容先进，强调计算机在各专业中的应用；教学模式完善，提供配套的教学资
源解决方案。
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