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内容概要

　　本书采用“任务驱动、案例教学”的方法，主要介绍：计算机基础知识。
Windows XP操作系统、文字处理软件Word
2003、电子表格Excel 2003、演示软件PowerPoint
2003、网络基础与Internet的应用，以及常用工具软件等微型计算机基础知识。
通过指导学生实训、加强实践，以达到学以致用、强化技能培养的目的。

　　由于本书具有知识系统、内容翔实、案例丰富、语言简洁、突出实用性、适用范围广，以及便于
学习、掌握等特点，且采取新颖、活泼、统一的版面风格进行设计。

　　本书既适用于高职高专及各类院校各专业学生计算机应用基础课程的教学，又适用于广大企事业
单位从业人员的职业教育和在职培训，对于社会自学者也是一本有益的读物。
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