
第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机技术>>

图书基本信息

书名：<<大学计算机技术>>

13位ISBN编号：9787302231080

10位ISBN编号：7302231087

出版时间：2010-8

出版时间：清华大学出版社

作者：朱永华 编

页数：397

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机技术>>

前言

随着人类社会步入信息时代，计算机日益成为人们生产、生活不可或缺的工具。
但是随着计算机应用的普及，信息社会对高等教育人才培养的内涵建设提出了更高的要求。
同时计算机机技术和知识也在不断的更新。
为了让大学生毕业后能更好、更快地适应社会需求，大学计算机基础教学改革势在必行。
《大学计算机技术——基础篇》教程是在调查目前全国高校基础教学现状，并认真参考“中国高等院
校计算机基础教育改革课题研究组”的研究报告的基础上，给出了多个可选择的模块，可以供学生在
学习时依据自己的基础和需要进行选择。
本书配套相应的实验辅导教材。
本教材是为高等院校理工科本科生开设的一门计算机基础课，这些知识和技能对于信息时代的大学生
来说是必不可少的。
通过本课程的学习，学生能较系统地了解计算机的基本知识和常用的微机操作技术，提高学生获取新
知识的能力，从而提高计算机文化素质，适应未来工作的需要。
为今后进一步学习计算机知识和技术打下良好的基础。
本书由从事多年计算机基础课程教学、具有丰富教学实践经验的教师，按照教学要求，遵循计算机教
学的规律和学生认知的心理特征编写的。
在编写中注重理论和实践的结合，知识和技能的兼顾。
对应用技术的介绍，力求脉络清楚，深入浅出；对所述专业术语均作出精确明了的定义；对应用技术
辅以实例。
本教材在教学目标的设置上注重计算机操作技能训练和计算机应用意识的培养，使学生能尽快掌握最
新的技术成果，体会计算机为人们在学习、工作中所提供的卓越环境，从而提高计算机文化水平，乐
于和善于在各方面应用计算机。
在内容的编排上具有一定的广度，既保持知识的系统性和完整性，又兼顾课堂教学和课外自学的需要
，避免冗长重复和肤浅琐碎。
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内容概要

本书是为高等院校理工科专业的学生编写的大学计算机基础课程的教材。
本书根据教育部高等院校计算机基础课程教学指导委员会提出的《普通高校计算机基础课程教学基本
要求》和《全国计算机等级考试大纲》的要求，以易学、易懂、易操作、易掌握为原则，既注重知识
的系统性，又强调操作的完整性，较全面系统地讲解了计算机基础知识和操作技能。
全书共分10章，分别是信息技术基础、图形界面应用、Windows XP操作系统、办公软件Office 2003的
应用、计算机网络应用、网站建设与网页设计、多媒体技术应用、数据库技术应用、项目实战演练等
内容。
本书同时配有《大学计算机技术——实践篇》，以达到方便教学的目的。
    本书适合作为高等院校非计算机专业“大学计算机基础”课程的教材；也可作为计算机实用技术的
培训教材。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机技术>>

书籍目录

第1章　信息技术基础　1.1　信息技术的发展　　1.1.1　信息技术和计算机　　1.1.2　计算机发展史　
　1.1.3　计算机的普及与应用　1.2　计算机系统的组成和原理　　1.2.1　计算机系统基础　　1.2.2　
计算机的硬件系统　　1.2.3　计算机的软件系统　1.3　计算机文化　　1.3.1　计算机文化的概念　
　1.3.2　计算机中的数字系统　　1.3.3　信息在计算机中的表示　1.4习题第2章　图形界面应用　2.1
　界面和系统设置　　2.1.1　桌面与显示设置(含鼠标和键盘设置)　　2.1.2　开始菜单和任务栏设置
　　2.1.3　字体和输入法设置　　2.1.4　打印机管理与设置　　2.1.5　用户和账户设置　2.2　文件和
文件夹管理　　2.2.1　图形界面的文件系统　　2.2.2　文件与文件夹操作　　2.2.3　回收站与快捷方
式　　2.2.4　文件关联和注册　　2.2.5　命令提示符　2.3　常用工具软件的使用　　2.3.1　记事本　
　2.3.2　画图　　2.3.3　媒体播放器　　2.3.4　剪贴簿查看器　2.4　系统的管理和维护　　2.4.1　磁
盘管理和维护基础　　2.4.2　任务管理器的使用　　2.4.3　系统优化工具的使用　　2.4.4　数据压缩
和备份基础　　2.4.5　计算机病毒的防范和清除　2.5　习题第3章　文字处理　3.1　Word　2003入门
　　3.1.1　Word　2003的启动与退出　　3.1.2　Word　2003的界面　　3.1.3　文档的基本操作　3.2　
文档的格式化处理　　3.2.1　文本的选定、移动、复制和删除　　3.2.2　查找和替换　　3.2.3　字符
格式设置　　3.2.4　段落格式设置　3.3　文档中表格的应用　　3.3.1　创建表格　　3.3.2　编辑表格
　　3.3.3　表格与文本的转换　3.4　文档中图像与图形的处理　　3.4.1　文本框　　3.4.2　图片　
　3.4.3　艺术字　　3.4.4　绘制图形　　3.4.5　公式编辑器　　3.4.6　图文混排　3.5　长文档排版　
　3.5.1　页面格式设置　　3.5.2　分节符　　3.5.3　创建和应用样式　　3.5.4　创建目录　　3.5.5　插
入脚注和尾注、题注、交叉引用　3.6　文档的修订　3.7　习题第4章　电子表格处理　4.1　Excel基础
　　4.1.1　Excel　2003的工作界面　　4.1.2　新建、打开、保存和关闭工作簿　4.2　数据的输入与编
辑　　4.2.1　单元格的基本操作　　4.2.2　数据的输入　　4.2.3　数据的编辑　　4.2.4　工作表的基
本操作　　4.2.5　查找和替换　　4.2.6　批注　　4.2.7　格式化工作表　　4.2.8　工作表的自动套用
格式化　　4.2.9　条件格式　　4.2.10　列宽和行高的调整　　4.2.11　格式的复制和删除　4.3　公式
与函数　　4.3.1　公式　　4.3.2　函数　4.4　图表的操作　　4.4.1　图表的创建　　4.4.2　图表的编
辑　4.5　数据管理和统计分析　　4.5.1　数据排序　　4.5.2　数据筛选　　4.5.3　分类汇总　　4.5.4
　数据透视表　4.6　工作簿的打印　4.7　习题第5章　演示文稿制作　5.1　演示文稿的基本操作　
　5.1.1　PowerPoint工作界面　　5.1.2　PowerPoint视图　　5.1.3　演示文稿的创建　　5.1.4　幻灯片
的编辑　5.2　演示文稿的外观设置　　5.2.1　幻灯片版式　　5.2.2　使用模板　　5.2.3　演示文稿的
母版　　5.2.4　幻灯片的配色方案　5.3　对象的插入　　5.3.1　插入图片和图表　　5.3.2　插入音频
和视频　　5.3.3　插入组织结构图　5.4　幻灯片的链接　　5.4.1　创建超链接　　5.4.2　创建动作按
钮　5.5　动画效果的设计　　5.5.1　应用动画方案　　5.5.2　自定义动画效果　5.6　演示文稿的放映
、打印　5.7　习题第6章　网络技术基础和应用　6.1　计算机网络基础　　6.1.1　计算机网络概述　
　6.1.2　计算机网络的体系结构　　6.1.3　计算机网络通信协议　　6.1.4　计算机网络工作模式　6.2
　Internet基础　　6.2.1　Internet的由来和发展　　6.2.2　Internet的基本功能和工作方式　　6.2.3　连
接Internet的方法　　6.2.4　Internet信息服务　　6.2.5　网络应用技术　6.3　计算机网络安全　　6.3.1
　什么是计算机网络安全　　6.3.2　网络防火墙技术　　6.3.3　网络安全事件的防范　6.4　习题第7章
　网站建设与网页制作　7.1　网站设计　　7.1.1　网页制作的语言和工具　　7.1.2　网站建设与网页
设计　7.2　网页设计(FrontPage)　　7.2.1　FrontPage基本操作　　7.2.2　文本编辑和布局　　7.2.3　
网页中的超链接　　7.2.4　多媒体网页　　7.2.5　框架网页　　7.2.6　表单网页　7.3　网页设
计(Dreamweaver)　　7.3.1　Dreamweaver基本操作　　7.3.2　文本编辑和布局　　7.3.3　网页中的超链
接　　7.3.4　多媒体页面　　7.3.5　框架网页　　7.3.6　表单页面　7.4　习题第8章　多媒体技术应用
　8.1　多媒体技术基础知识　　8.1.1　多媒体技术的发展和基本概念　　8.1.2　多媒体软件的分类　
　8.1.3　多媒体技术的基础知识和应用领域　　8.1.4　多媒体数据的压缩技术　8.2　音频处理基础　
　8.2.1　音频基础知识　　8.2.2　媒体播放器和录音机　8.3　图像处理基础　　8.3.1　图像处理基本
知识　　8.3.2　图像素材的制作与处理　　8.3.3　选区　　8.3.4　图层和路径　　8.3.5　通道和蒙版
　　8.3.6　滤镜　8.4　动画处理基础　　8.4.1　计算机动画基本知识　　8.4.2　矢量绘图与文本处理

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机技术>>

　　8.4.3　素材的制作和导入　　8.4.4　简单动画的制作　　8.4.5　组件使用和媒体导入　　8.4.6　
作品的导出和发布　8.5　视频处理基础　　8.5.1　视频基本知识　　8.5.2　电影的制作和素材的导人
　　8.5.3　电影的编辑和剪辑　　8.5.4　电影的导出和播放　8.6　习题第9章　数据库技术基础和应用
　9.1　数据库的基本知识　　9.1.1　数据库的基本概念　　9.1.2　数据库的设计　　9.1.3　数据库管
理系统　　9.1.4　Access数据库的创建　　9.1.5　数据模型　9.2　表与关系　　9.2.1　关系数据库　
　9.2.2　表的创建与编辑　　9.2.3　关系的创建和应用　9.3　表查询　9.4　数据库新技术　9.5　习题
第10章　实战项目欣赏　10.1　项目开发经验　　10.1.1　开发流程　　10.1.2　技术框架　　10.1.3　
技术工具　　10.1.4　调试与测试　10.2　项目案例欣赏　　10.2.1　门户类网站的构建　　10.2.2　门
户类网站赏析　　10.2.3　门户类网站构建示例　　10.2.4　主题作品的多媒体制作　10.3　项目实战演
练　　10.3.1　计算机应用能力大赛网站的构建　　10.3.2　多媒体作品——《如果生命倒着长》　10.4
　习题参考文献

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机技术>>

章节摘录

插图：信息技术基础信息技术无疑是20世纪发展得最为迅速的技术。
电话交换机、电视、手机、互联网、浏览器⋯⋯等，把人类通信和信息技术发展的重要飞跃载入了史
册。
计算机科学与技术作为发展最快、影响最为深远的新兴学科之一，已在世界范围内发展成为一种极富
生命力的战略产业，强劲渗透到社会和人类生活的各个领域。
以计算机技术为核心基础的信息产业从根本上推动了经济发展，是新经济的主导产业。
21世纪是一个网络化、数字化、信息化的社会，知识将成为社会的核心，“智力资本”成为企业的命
脉，“数字革命”形成的新兴产业将是社会新经济的基础。
因此，掌握必要的计算机基础知识和基本的操作技能已是社会所有领域各阶层劳动者必备的重要工具
。
1.1信息技术的发展1.1.1 信息技术和计算机联合国教科文组织对信息技术的定义是：应用在信息加工和
处理中的科学、技术与工程的训练方法和管理技巧；这些方法和技巧的应用，涉及人与计算机的交互
作用，以及与之相应的社会、经济和文化等诸多事物。
一般认为，信息是现实世界中事物的状态、运动方式和相互关系的表现形式，信息技术就是获取、处
理、传递、存储和使用信息的技术。
因此，从广义上来讲，信息技术可以分为4类：感测技术、通信技术、计算机技术和控制技术，分别
研究信息的传感、采集技术，信息的传递技术，信息的处理、存储技术以及使用和反馈信息的技术。
作为信息技术主体的计算机与计算机技术，已经成为人类社会的重要组成部分，并且正在改变着人类
社会的各个方面。
社会学、心理学、社会文化研究领域的拓展，自然科学的研究思想、研究内容、研究方法的改变，科
学技术的发展等，都离不开计算机技术的应用和发展。
计算机问世之初，主要用于数值计算。
但随着计算机技术的迅猛发展，它的应用范围已扩大到各个领域，在自动控制、信息处理、智能模拟
等方面都有广泛的应用。
计算机能处理各种各样的信息，包括数字、文字、表格、图形、图像等。
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编辑推荐

《大学计算机技术:基础篇》：高等院校计算机基础教育规划教材
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