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前言

　　随着人类社会步入信息时代，计算机日益成为人们生产、生活不可或缺的工具。
但是随着计算机应用的普及，信息社会对高等教育人才培养的内涵建设提出更高的要求，同时计算机
技术和知识也在不断的更新。
为了让大学生毕业后能更好、更快地适应社会需求，大学计算机基础教学改革势在必行。
　　《大学计算机技术》系列教材（包含基础篇和实验篇）是在调查目前全国高校基础教学现状，并
认真参考“中国高等院校计算机基础教育改革课题研究组”的研究报告，集众多一线教师实际经验编
纂而成的。
　　本书是与清华大学出版社出版的《大学计算机技术——基础篇》配套的实验教材。
实验内容广泛，共分7章。
每章的实验分为基础实验、提高实验和综合实验三个部分，其中，基础实验部分操作较为详细，而且
操作内容也较为基础；提高实验部分操作步骤作了简化，只给出重要的步骤；综合实验部分是本章多
种技能的集合，仅仅给出操作要求，没有给出操作步骤。
老师可根据学生的实际水平和实际学时数选择实验内容，以满足不同层次学生的需求；学生可在教师
指导下完成或独立完成实验任务。
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内容概要

本书是《大学计算机技术——基础篇》的配套实验教材。
本书共分7章，主要内容包括Windows的基本应用、办公自动化软件(Word、Excel、PowerPoint)的应用
、网页与网站的建设(FrontPage、Dreamweaver)、多媒体软件(Photoshop、Flash、Movie Maker)的应用
以及数据库的应用。
    本书实验内容范围广泛，每章的实验分为基础实验、提高实验和综合实验三个部分，各院校可根据
学生的实际水平和实际学时选择实验内容，以满足不同层次学生的需求。
另外，本书的配套光盘提供了单机版的模拟测试系统、实验素材、实验样张、实验操作屏幕录像。
    本书适合作为高等学校非计算机专业“大学计算机基础”课程的教材使用，也可作为计算机应用技
术的培训教材。
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