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前言

前言近几年来，随着计算机技术和应用的快速发展以及中小学计算机教育的逐步普及，信息化社会对
高校计算机教育提出了更高的要求，高校新生计算机基础教育的起点也日益提高。
计算机的应用水平已经成为衡量当今大学生专业素质和能力的重要标志之一。
为了适应当今社会对高校人才培养新的需求，我们针对高校非计算机专业计算机教育的特点，在总结
多年计算机基础课程教学经验和教学改革实践的基础上，参照教育部高等学校计算机科学与技术教学
指导委员会提出的《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见暨计算机基础课程教学基本要求
》中“大学计算机基础”课程教学基本要求，以及全国计算机等级考试大纲和江苏省高校计算机等级
考试大纲，编写了《大学计算机基础》这套教材。
该套教材以面向实际应用为目标，将计算机基础知识和应用能力培养相结合，旨在为培养学生运用计
算机知识和技术解决各专业领域实际问题的能力奠定扎实的基础。
鉴于“大学计算机基础”课程由理论知识和上机实验两部分组成，其教材包括《大学计算机基础》和
《大学计算机基础实验教程》。
其中，《大学计算机基础》主要介绍计算机的基本概念、基本原理和相关技术； 《大学计算机基础实
验教程》主要介绍计算机的操作知识和常用软件的使用，该教材是上机实践的教材，目的是培养学生
计算机的基本应用技能。
《大学计算机基础实验教程》共分为9章，分别为： 计算机的组装和软件安装、Windows XP、Word
2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、Access 2003、多媒体应用、网络应用和常用工具软件。
本书在编写中力求概念准确、原理易懂、层次清晰、突出应用、详略得当、图文并茂。
为了便于学生系统学习和教师组织教学，本书每一章都提供上机实践知识的学习指导，并配有若干个
实验，每个实验还配有适量的实验作业题目。
为了满足不同基础学生的教学要求，本书每章的若干个实验由浅入深进行介绍，部分实验可作为基础
较高同学的选学内容。
本书的编写大纲是由姜薇、张艳、管红杰共同讨论制定的。
由姜薇、张艳任主编，管红杰、聂茹、赵颖任副主编。
第1章、第6章、第7章由管红杰编写，第2章由张艳编写，第3章由赵颖编写，第4章、第5章、第9章由
姜薇编写，第8章由聂茹编写。
全书由姜薇、张艳统稿。
本书在编写和出版过程中，得到了中国矿业大学计算机学院夏士雄院长和张永平副院长及计算机学院
计算机基础课程任课教师的关心和大力支持,作者在此一并表示衷心的感谢！
由于教学急需，时间仓促，作者水平有限，书中难免有不足之处，恳请专家和读者批评指正。
作者2010年5月
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内容概要

《大学计算机基础实验教程》是针对当前高校非计算机专业计算机基础教育的特点，参照教育部《关
于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见暨计算机基础课程教学基本要求》以及计算机等级考试
对计算机基本应用技能的要求，为高校非计算机专业学生的第一门计算机课程编写的实验教材。
本书主要内容包括:
微机的组装和软件的安装、Windows XP、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、Access
2003、多媒体应用、网络应用和常用工具软件。

《大学计算机基础实验教程》主要介绍计算机操作及常用软件的使用，强调计算机实际应用技能的培
养,内容由浅入深、详略得当、图文并茂、示例精练。
通过本书的学习，学生可以熟练地操作使用计算机，并能加强对计算机基础理论知识的理解。

本书可作为高等学校非计算机专业计算机基础课程的实验教材，也可作为计算机应用培训班实验教材
和计算机初学者的自学实验用书。
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