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前言

会计信息化是采用现代信息技术，对传统的会计模型进行重整，并在现代会计理论基础上，建立信息
技术与会计学科高度融合的、充分开放的现代会计信息系统。
这种会计信息系统将全面运用现代信息技术，通过系统，使业务处理高度自动化，信息高度共享，能
够主动和实时报告会计信息。
它不仅仅是信息技术运用于会计上的变革，它更代表的是一种与现代信息技术环境相适应的新的会计
思想。
本书在微软推出的电子表格办公软件——Excel2007中文版基础上，系统、全面地阐述了如何运用Excel
进行会计信息化的处理。
全书共分为10章，第1章主要介绍有关会计信息处理的基本知识，以及什么是会计信息化和会计信息系
统；第2章介绍Excel的基本知识，Excel工作表的基本操作，运用公式与函数等内容；第3章介绍Excel的
高级操作，主要包括创建和编辑Excel图表，数据的输入、筛选和分类汇总，创建数据透视表，以
及Excel宏的有关知识。
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内容概要

本书结合2007年新会计准则，从Excel的基本使用开始，以企业的会计核算流程为主线，循序渐进地将
各会计核算步骤的各项内容进行详细讲解。
主要内容包括会计信息化基础知识，Excel 2007基础知识，设置会计科目表，制作和管理会计凭证，建
立基本会计账簿，账簿的财务处理，往来账款的管理，薪资管理与固定资产管理，会计报表的编制以
及企业财务分析等。
    本书内容丰富，结构清晰，实例典型，讲解深入浅出，具有很强的实用性和可操作性，易学易用。
    本书可作为高等学校会计类专业的教材，也可供从事财务工作的人员参考。
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章节摘录

插图：在会计信息化过程中，Excel有其独特的作用。
会计信息化是会计发展史上的里程碑，它不仅推动了会计工作的现代化进程，而且使得会计工作在社
会经济发展中的地位和作用得到极大的提高。
同时，会计处理手段及技术的现代化，极大地提高了会计信息的及时性、准确性、科学性。
Excel作为专业的数据处理系统，其功能是无可比拟的，它在实现基本的会计数据处理的基础上，进一
步对会计信息进行分析，从而为经营管理提供更为有效、准确的决策支持。
比之昂贵的大型财务软件，Excel更适合中小企业处理日常会计业务的需要。
1.2 会计信息处理会计是以货币的形式来反映和监督企业经济活动的综合性的管理工作。
在一个会计期间内，会计信息处理工作是从凭证开始到期末结账而生成各类账表的过程。
凭证反映的数据是企业活动的种种原始素材，报表输出的结果是经过加工后产生的企业经济活力综合
评价信息。
会计处理中的凭证数据，以及会计报表中的评价信息，都是用来描述和反映会计工作以货币形式来完
成其综合性的管理任务，这是因为伴随着企业的生产销售过程而自然存在着一种以货币为计量单位的
资金流。
例如工业的生产过程和商业的流转过程，具体反映了物质形态的变化和物质在时空环境里的流转，企
业原始投入的人、材、物，在其活动过程中完成了供、产、销，而这一物流运动全过程又是以统一的
货币单位来计量和结算的。
企业会计工作就是要把上述资金大循环过程记录下来，并做出处理和分析，它记录了企业经济活动过
程以货币作为计量单位的所有数据，并在期末结账时，可以对企业物流运动的最终效益做出相应的评
估结论。
所以会计信息处理必须包揽有全部的业务核算信息。
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编辑推荐

《Excel在会计信息处理中的应用》特色：注重实践：内容翔实，讲解循序渐进，既突出理论知识，又
注重实践操作。
贴近应用：给出了大量实际工作中的应用案例，业务典型，贴近应用。
技巧提示：对于需要特别注意的地方或应用技巧，都给出提示，易学易用。
教学方便：提供完备的教学课件、案例源文件和课后习题，教学更轻松。
会计信息处理基础知识Excel基础和高级应用Excel在会计凭证中的应用Excel在会计账簿中的应用Excel在
薪资管理中的应用Excel在固定资产管理中的应用Excel在往来账款管理中的应用Excel在会计报表中的应
用Excel在财务分析中的应用
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