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前言

　　随着计算机技术的快速发展，计算机及其应用已经渗透到社会的各个领域，有力地推动了社会信
息化的发展，掌握和使用计算机已经成为当代大学生必不可少的技能。
为了满足应用型高校人才培养对大学计算机基础课程的要求，我们根据教育部高等学校计算机基础课
程教学指导委员会编制的《高等学校计算机基础教学发展战略研究报告暨计算机基础课程教学基本要
求》，主要面向文科类学生编写了这本《大学计算机基础》。
本书力求反映计算机技术发展的趋势和本学科领域的最新科技成果，充分考虑学生已有的计算机基础
知识和社会需求，注重实际应用方法与能力的培养。
通过学习，使学生不仅学会使用计算机的基本操作，而且掌握计算机的基本原理、基本知识、基本方
法和解决实际问题的能力，为后续课程的学习打下必要的基础。
　　本书是在吸收借鉴已有教材长处的基础上，根据作者多年的教学经验编写而成。
教材内容丰富实用，以应用为主线，用案例驱动，结构清晰、层次分明、图文并茂、通俗易懂。
全书共分7章，包括计算机基础知识、Windows操作基础、办公自动化软件（Word、Excel
、Power-Point）、计算机网络技术基础、数据库基础及Access基本应用等内容。
　　本书第1章由董宇欣编写，第2章由郭江鸿编写，第3、6章由高伟编写，第4、5章由丛晓红编写，
第7章由郭江鸿、吴良杰编写。
全书由吴良杰统稿并提出了许多宝贵意见。
　　在编写过程中，参考了大量有关大学计算机基础方面的书籍和资料，在此对这些参考文献的作者
表示感谢。
　　由于作者水平有限，书中错误之处在所难免，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

本书根据教育部对高等学校计算机基础教育教学的基本要求，本着“基础、实用、新型、能力”的培
养目标来确定内容。
主要包括计算机基础知识、Windows操作基础、办公软件（Word、Excel、PowerPoint）、计算机网络
技术基础、数据库基础及Access基本应用等内容。
　　本书可以作为高等学校非计算机专业的计算机基础课程教材，也可以作为计算机等级考试的培训
教材，还可供从事办公自动化工作的文字工作者学习、参考。
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