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内容概要

本书比较全面地介绍了计算机应用的基础知识，主要内容分为8章：第1章主要介绍计算机的基础知识
，使读者了解计算机的基本工作原理；第2章介绍计算机系统的软硬件组成；第3章主要介绍视窗操作
系统Windows XP的常用操作；第4章至第7章分别介绍Office办公软件系列的相关组件Word、Excel
、PowerPoint和Access的使用方法；第8章主要介绍计算机网络的基本概念，使读者掌握Internet的基本
原理和简单应用。
    本书资料丰富翔实，逻辑清晰严密，同时紧密结合计算机初学者在工作学习过程中对计算机应用的
需求，由浅入深地介绍典型的应用技能，为后续的学习和高级应用打下坚实基础。
本书丰富的图形、图像界面使读者能够轻松愉快而又高效地学习到计算机的相关知识。
    本书的读者对象包括高等院校本、专科学生、广大自学人员以及各类使用计算机的人员。
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