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内容概要

本书是根据计算机水平考试大纲编写的任务驱动型教材，以任务贯穿整本教材，知识点通过案例进行
讲解。
书中精选了贴近工作岗位和企业应用的实际案例，遵循由浅入深、循序渐进的原则，注重实际的计算
机应用能力和操作技能以及学生的自主学习能力的培养。
    本书包括计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003应用、Excel 2003应用、PowerPoint 2003
应用、计算机网络基础和Intemet应用，内容丰富全面，操作步骤详细，图文并茂，便于教学和自学。
    本书既可作为高职高专院校、应用型本科院校和普通高等院校计算机应用基础课程的教材，也可作
为计算机初学者和各类办公人员的自学用书，还可作为各类电脑培训班的培训教材。
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