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前言

为适应高职高专院校、各类成人院校和其他各类职业学校财经类专业电算化会计课程或财务软件应用
课程的教学需要，我们依据财政部颁布的《内部会计控制规范》和《企业会计准则》（2006年），参
考财政部颁布的会计从业人员资格考试大纲及《初级会计电算化》课程考试要求，以用友T3会计信息
化专版为蓝本编写了本书。
随着经济全球化进程的不断加快，财务软件发展越来越迅速，其功能不断增强、技术日新月异，软件
产品不断更新换代，特别是会计信息化的普及，企事业单位对会计电算化人才的需求越来越多，用计
算机进行财务管理在今天已经是每一个财务人员的必备技能。
为适应这一形式的变化，我们在吸收国内外各家财务软件之长的基础上，结合企业的实际应用情况，
重新构建了本书的体系结构。
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内容概要

　　《会计电算化（用友T3会计信息化专版）》是用友会计信息化体验中心精品教材之一，是为高职
高专院校、各类成人院校和其他各类职业学校财经类专业编写的教材。
《会计电算化（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》从会计信息化软件应用出发，阐述了会计电算
化的基本知识，软件应用部分以财政部2006年颁布的《企业会计准则》为依据，按照会计从业人员资
格考试大纲——《初级会计电算化》的课程考试要求，并以用友T3版为蓝本，以会计电算化的工作过
程为主线，介绍电算化岗位的基本岗位操作知识与技能。
　　《会计电算化（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》内容包括会计电算化的基本知识、系统管
理、总账系统、会计报表的编制与分析，以及工资核算系统、固定资产核算系统的应用等。
《会计电算化（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》围绕系统管理员、账套主管、制单会计、出纳
、记账会计、报表会计等岗位操作设计了15项任务，与企业会计信息化应用相一致。
　　《会计电算化（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》配有多媒体教学光盘，内容包括知识讲解
、用友T3会计信息化专版（教学版）、《会计电算化（用友T3会计信息化专版）（附光盘）》例题的
账套数据及相关参考资料。
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务5 日常账簿管理活动5.1 查询日记账活动5.2 查询总账账簿活动5.3 查询明细账活动5.4 查询部门核算账
簿活动5.5 查询往来账款核算账簿任务6 月末处理活动6.1 总账系统内部转账定义活动6.2 总账系统转账
生成活动6.3 银行对账活动6.4 月末结账第4章 报表管理系统任务7 认识报表管理系统活动7.1 走进报表
管理系统活动7.2 熟悉报表管理系统的基本术语任务8 应用报表模板活动8.1 调用报表模板活动8.2 编辑
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设置工资核算项目和银行名称活动12.4 设置人员档案活动12.5 设置工资计算公式活动12.6 输入工资期
初数据任务13 工资系统业务处理与统计分析活动13.1 日常业务处理活动13.2 账表管理活动13.3 分摊与
计提工资费用第6章 固定资产系统任务14 固定资产系统初始设置活动14.1 设置固定资产核算业务控制
参数活动14.2 设置固定资产核算类别活动14.3 建立与固定资产有关的会计科目活动14.4 输入固定资产
原始卡片任务15 固定资产系统业务处理与统计分析活动15.1 固定资产系统日常业务处理活动15.2 账簿
管理活动15.3 月末处理活动15.4 月末结账
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章节摘录

插图：计算机与手工并行是指在系统转换过程中，人工与计算机同时进行会计业务处理的过程。
主要任务包括：一是检验两种方式下核算结果的一致性：二是检查新系统是否充分满足要求；三是完
善各项会计电算化管理制度。
并行起始时间应放在年初或季初等特殊会计时期，并行时间长度为三个月。
并行阶段通过两种方式下的数据对比，主要检查各种核算方法的正确性、检验会计科目体系的正确性
和完整性、考查操作熟练程度、纠正业务处理流程错误。
并行期间的会计档案应以手工方式下会计档案为主，计算机的会计档案为辅。
如果计算机与手工核算结果不一致，要查明原因，纠正错误。
并行期间还要适当安排好实施进度、定期检查、及时总结，如果实施效果不理想，应向软件公司或有
关方面的专家咨询，修订实施方案。
及时发现并解决问题，缩短并行时间。
3.计算机替代手工记账的审批评审主要是对定点开发的财务软件是否符合现行会计制度，以及对软件
安全性和可靠性进行评价，对已评审的核算软件在验收中可不再进行软件的评审。
企事业单位应向相应的审批部门提出申请，由财政部门直接或间接（委托其他部门）进行审查，审核
验收合格后，由财政部门下达正式的批复意见。
这样就可以进入正式运行阶段，在运行过程中还要不断地进行维护。
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编辑推荐

《会计电算化(用友T3会计信息化专版)》：用友T3会计信息化软件实验账套数据电子课件、教学大纲
教学参考资料上机实验操作演示会计电算化练习系统交互式自测试题《会计电算化(用友T3会计信息
化专版)》特色：可操作性，把会计电算化的基本知识与企业的具体应用相结合，实例丰富，重在实践
。
时代性，教材内容及时反映新知识、新技术，能够突出重点、循序渐进，完全符合教学规律。
适用性，《会计电算化(用友T3会计信息化专版)》按照会计核算流程的主线组织教材内容，从而提高
了教学效果，也适应了从事实际会计事务处理工作的需要。
创新性，《会计电算化(用友T3会计信息化专版)》突出财务软件操作技能训练，详细诠释在计算机方
式下会计岗位的职责与权限，从而将理论与实际工作更加有效地结合起来。
立体化教学资源，除教材外，书附光盘中还配备了丰富的立体化教学资源，使教师教学和学生自学更
方便，更轻松。
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