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前言

计算机导论是高职高专计算机专业学生入学以后学习的第一门计算机类课程，是学习其他计算机专业
课程的基础。
本书是《计算机导论》教材的实验指导部分，以重视实践、强化技能、突出应用、培养能力为目标，
既与教材理论配套，又从系统设计和独立使用的角度进行规划。
全书按36课时编排，共计18个实验，每个实验包含实验目的、实验内容、实验步骤和实验思考4个部分
，体现基础性、系统性、实用性和先导性的理念，方便教学安排。
本书源于高职高专教学实践，凝聚了一线教师多年的教学经验和科研成果，具有以下基本特点：1.适
应高职高专计算机类专业。
面向高职高专计算机应用技术、网络技术、软件技术、嵌入式技术、数字媒体、信息管理、电子商务
等相关专业，从课程全局出发，构建实验体系。
2.面向专业岗位，编排教学内容。
针对高职高专计算机类学生未来就业岗位的知识和技能需求，确定教材体系，选取实验内容。
3.体现基础性和系统性。
一方面与《计算机导论》（清华版）（ISBN978-7-302-23740-2，定价：25.00元）教材配套，设计相关
实验；另一方面，充分考虑高职高专计算机专业课程体系中无法包含，但作为高职高专计算机专业学
生应该具有的实践技能，纳入到本书之中。
4.体现应用性和实践性。
根据高职高专计算机专业学生的基础水平和培养目标，坚持理论够用为度，重视实践操作，强化解决
实际问题的能力。
5.体现规范性和方便性。
根据高职高专计算机导论课程计划36课时编排，全书包含18个实验。
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内容概要

计算机导论是高职高专计算机专业学生入学以后学习的第一门计算机类课程，也是计算机专业的一门
重要专业基础课。
    本书是《计算机导论》教材的实验指导部分，以重视实践、强化技能、突出应用、培养能力为目标
，既与教材理论配套，又从系统设计和独立使用的角度进行规划。
全书按36课时编排，共计18个实验，每个实验包含实验目的、实验内容、实验步骤和实验思考4个部分
，体现基础性、系统性、先导性和方便性的理念。
    本书既可作为高职院校计算机导论课程的实验教材，也可作为高等学校成人教育计算机基础课程的
配套教材或自学参考书。
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章节摘录

插图：②在显示的虚线框内输入文字或插入图片，也可利用“页眉和页脚”的工具栏插入“自动图文
集”内容或页码、页数、日期等。
本实验中输入“计算机小知识”，并设置文本为华文楷体，倾斜加粗，小五号字，右对齐。
③单击“页眉和页脚”工具栏上的切换按钮，进行页眉与页脚的切换。
④设置完成后，单击工具栏“关闭”按钮，退出“页眉和页脚”设置状态。
⑤若要修改页眉与页脚，可以直接双击文档的页眉或页脚，即可打开“页眉和页脚”工具栏。
（2）设置页面背景页面背景主要用于联机阅读文档，不能被打印机打印。
背景可以是过渡色、图案、图片、纯色或纹理，它们以平铺方式显示。
页面背景显示在页面视图、阅读版式和Web版式视图方式中。
操作步骤如下：①单击菜单“格式”|“背景”命令，打开“背景”子菜单，如图4.12所示。
②如果要选择纯色作为页面背景，则可以在调色板上直接单击所需颜色。
③如果选择图片作为页面背景，则单击“填充效果”，在打开的对话框中选择“图片”选项卡，然后
单击“选择图片”按钮，打开“选择图片”对话框，选定要作为背景的图片文件，单击“插入”按钮
，最后单击“确定”按钮，图片即设置为背景。
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编辑推荐

《计算机导论实验指导》：是计算机导论教材的理论部分，从计算机学科的整体构架出发，系统介绍
了信息技术的概念、计算机的组成、操作系统的使用、文字处理技术、网络技术、数据库技术、多媒
体技术、软件开发技术、信息安全技术和IT职业规划。
全书按36课时编排，共分12章，每章以任务驱动，前有学习目标，后有本章小结和习题思考，同时配
套实验指导。
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