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内容概要

本书按照“工学结合”高职人才培养模式的要求，改变传统教材在整体内容和体例上的编排方式，以
提高职业能力为核心，按照企业管理的工作过程，以“项目”和“任务”为载体，将全书整编为“财
经应用文书写作基础知识”、“财经会议文书写作”、“财经宣传文书写作”、“财经规约文书写作
”、“财经调研文书写作”、“财经专业文书写作”6个项目，7个子项目，42个任务。
    本书不唯理论深度，但求学生“够用”；不唯内容广度，但求工作“实用”。
本书项目明确、任务清晰、步骤合理、操作性强，不仅是高职高专工商管理、物流管理、会计、金融
、文秘等专业的学生学习应用文书写作的教材，也是对物流公司、会计师事务所、银行等单位的管理
人员、办公室文员、秘书、销售业务人员等具有实用价值的工具书。
本书提供丰富的课件，下载网址为http://www.tupwk.com.cn。
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