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内容概要

　　本书根据教育部计算机基础课程教学指导分委员会提出的“大学计算机基础”课程教学大纲，并
结合目前的教学现状以及教师们多年的教学经验编写而成。
书中内容的组织采用一种全新的方法——案例驱动法展开。
具体地讲，就是从案例人手，将案例涉及的相关知识技能点恰当地与案例相融合，使学生在学习过程
中不但能够掌握相关的知识与技能，而且能够提升发现问题和解决问题的综合能力。

　　全书分为8章，主要内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word
2003文字处理、Exc-e12003电子表格、Power。
Point
2003演示文稿、计算机网络基础、Internet应用基础和信息安全。

　　本书可以作为大学本科、专科的计算机基础教材。
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书籍目录

第1章计算机基础知识
1.1 概述
1.2 计算机系统的组成
1.2.1 计算机硬件系统
1.2.2 计算机软件系统
1.3 信息在计算机内部的表示
1.3.1 数值数据的表示
1.3.2 字符数据的表示
1.3.3 多媒体信息的表示
1.4 计算机使用的语言
本章小结
第2章 WindowsXP操作系统
2.1 WindowsXP简介
2.1.1 WindowsXP的基本硬件配置
2.1.2 WindowsXP的启动与退出
2.1.3 WindowsXP的桌面
2.1.4 WindowsXP的窗口
2.1.5 WindowsXP的菜单
2.1.6 鼠标和键盘的操作
2.1.7 帮助系统的使用
2.2 案例1——桌面管理
2.2.1 案例操作
2.2.2 知识技能点提炼
2.3 案例2——文件管理
2.3.1 案例操作
2.3.2 知识技能点提炼
2.4 案例3——系统设置
2.4.1 案例操作
2.4.2 知识技能点提炼
2.5 案例4——磁盘管理
2.5.1 案例操作
2.5.2 知识技能点提炼
2.6 案例5——常用附件的使用
2.6.1 案例操作
2.6.2 知识技能点提炼
2.7 知识扩展——了解注册表
2.7.1 什么是WindowsXt’注册表
2.7.2 注册表的结构
2.7.3 WindowsXP注册表编辑器的操作
2.7.4 Windows：XP注册表的功能
2.7.5 备份注册表
2.7.6 WindowsXP注册表故障修复
本章小结
第3章 Word2003文字处理
3.1 Word2003概述
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3.1.1 Word2003的启动与退出
3.1.2 窗口介绍
3.2 Word2003基本操作
3.2.1 文档的创建及保存
3.2.2 文本的编辑
3.3 案例1——文学小报1
3.3.1 案例操作
3.3.2 知识技能点提炼
3.4 案例2——文学小报2
3.4.1 案例操作
3.4.2 知识技能点提炼
3.5 案例3——学生成绩表
3.5.1 案例操作
3.5.2 知识技能点提炼
3.6 案例4——文档目录的建立
3.6.1 案例操作
3.6.2 知识技能点提炼
3.7 知识扩展——邮件合并
3.7.1 案例操作
3.7.2 知识技能点提炼
⋯⋯
第4章 Excel2003电子表格
第5章 PowerPoint2003演示文稿
第6章 计算机网络基础
第7章 Internet应用基础
第8章 信息安全
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章节摘录
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编辑推荐

《计算机应用基础案例教程》的突出特点在于用案例驱动教学法贯穿各相关知识技能点，每章节以案
例为驱动，提炼相关知识技能点。
案例具有典型性，且贴近学生，易被学生接受。
“知识点提炼”及“知识点扩展点”的区分，使学生既能掌握系统化的知识，又能掌握系统化的相关
技能。
《计算机应用基础案例教程》有配套的《计算机应用基础实践教程》，其内容紧密结合主教材，突出
“案例式”教学的特点，并有大量的习题和解答。
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