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内容概要

　　
《办公管理法律实务》以我国现行的法律、法规为依据，消化和吸收了我国当前最新的立法成果，对
与企业实际工作密切相关的法律规范的基本理论及其在实践的运用筹划进行了较为系统、详细的介绍
。
书中除了较详尽地阐述企业组织法外，把笔墨更多地集中于阐述与企业实际工作密切相关的合同法、
知识产权法、产品质量和消费者权益保护法、竞争法、保险法、票据法、税收法等法律制度的应用。

　　 《办公管理法律实务》适合高职高专和成人教育文秘专业、经济管理类专业作为教材使用，同时
适合社会企业在职人员阅读参考。
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章节摘录

版权页：根据公司在控制与被控制关系中所处地位的不同，可以分为母公司和子公司。
母公司是指拥有其他公司一定数额的股份或根据协议能够控制、支配其他公司的人事、财务、业务等
事项的公司。
子公司是指一定数额的股份被另一公司控制或依照协议被另一公司实际控制、支配的公司。
子公司具有独立法人资格。
根据公司在管辖与被管辖关系中所处地位的不同，可以分为总公司和分公司。
总公司是指依法设立并管辖公司全部组织的具有企业法人资格的总机构。
总公司通常先于分公司而设立，在公司内部管辖系统中，处于领导、支配地位。
分公司是指在业务、资金、人事等方面受本公司管辖而不具有法人资格的分支机构。
分公司不具有法律上和经济上的独立地位。
根据公司信用基础的不同，可以分为人合公司与资合公司。
公司的经营活动以股东个人的信用而非公司资本的多寡为基础的公司称为人合公司，如无限公司。
公司的经营活动以公司的资本规模为基础的公司称为资合公司，如股份有限公司就是典型的资合公司
。
1.1.2 公司设立公司设立是指公司设立人依照法定的条件和程序，为组建公司并取得法人资格而必须采
取和完成的法律行为。
1.公司设立方式公司设立的方式基本分为两种，即发起设立和募集设立。
发起设立是指公司的全部股份或首期发行的股份由发起人自行认购而设立公司的方式。
有限责任公司、股份有限公司均可采用此种方式设立公司。
募集设立是指发起人只认购公司股份或首期发行股份的一部分，其余部分对外募集而设立公司的方式
。
这种方式只为股份有限公司设立的方式。
由于募集设立的股份有限公司资本规模较大，涉及众多投资者的利益，故各国《公司法》均对其设立
程序严格限制。
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编辑推荐

《办公管理法律实务》：高职高专工作过程导向新理念规划教材·秘书系列
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