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内容概要

　　excel 2010是microsoft公司最新推出的office组件之一，《excel 2010
实战技巧精粹从新手到高手》汇集了用户在使用excel2010时最常见的技巧，通过几百个案例，详细介
绍设置excel
2010的工作环境、excel
2010的基础操作、操作工作簿、操作工作表、数据处理、管理数据、各类函数、应用图表、应用图形
、数据分析等内容。
配书光盘提供了《excel
2010 实战技巧精粹从新手到高手》实例完整素材文件和配音教学视频文件。

　　本书结构编排合理，图文并茂，实例丰富，可操作性强，可帮助用户提升excel2010的操作水平。

　　本书适合高职高专院校学生学习使用，也可作为企业管理人员、计算机办公应用用户深入学
习excel2010的培训书和参考资料。
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　技巧80只允许输入日期与时间
　技巧81制作多范围的下拉列表
　技巧82只允许输入长数据
　技巧83限制重复输入数据
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　技巧87按关键字排序
　技巧88按笔划排序
　技巧89按行排序
　技巧90按颜色排序
　技巧91自动筛选数据
　技巧92自定义筛选数据
　技巧93按指定条件筛选数据
　技巧94筛选重复值
　技巧95筛选最高或最低的数值
第9章分类汇总与数据透视表
　技巧96分类汇总数据
　技巧97复制汇总结果值
　技巧98嵌套分类汇总
　技巧99创建数据透视表
　技巧100美化数据透视表
　技巧101排序与筛选数据
　技巧102按值方式查看数据
　技巧103按汇总方式查看数据
　技巧104组合数据表中的项
　技巧105创建计算字段
　技巧106创建计算项
　技巧107计算重复项目
　技巧108生成数据报告
　技巧109使用图表显示数据
　技巧110刷新数据透视表
第10章函数基础
　技巧111函数概述
　技巧112公式中的运算符
　技巧113单元格的引用
　技巧114常用函数
　技巧115应用函数
　技巧116审核工作表
　技巧117求和计算
　技巧118解循环引用
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