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内容概要

这本由张莉主编的《大学计算机基础实验教程(第3版)》为普通高等教育“十一五”国家级规划教材《
大学计算机基础》配套辅助实验教材，分为技术应用篇和上机实验篇两个部分。
《大学计算机基础实验教程(第3版)》的第1部分技术应用篇主要内容包括Windows操作系统的应用
，Office组件，如Word实用案例、Excel实际应用基础、PowerPoint文稿制作和幻灯片放映设置、Access
数据库技术基础，以及FrontPage网页制作和HTML语言，
Dreamweaver基本操作和网站创建与发布等内容。
第2部分上机实验篇包括11
个实验单元，每一个单元包括实验目的、实验内容和实验步骤3部分，通过这些实验，有效强化教材
内容的理解与掌握，有助于系统掌握现代计算机软件综合应用技能。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础实验教程>>

书籍目录

技术应用篇
  第1章  Windows XP操作系统应用
  第2章  Word文档编辑与制作
  第3章  Excel电子表格数据处理
  第4章  PowerPoint 2003演示文稿制作与应用
  第5章  数据库技术及Access应用
  第6章  网页制作基础
上机实验篇
  实验1  Windows XP操作系统运行环境的基本设置
  实验2  键盘操作与练习
  实验3  磁盘文件的管理与维护
  实验4  Windows系统要素及使用技巧
  实验5  Windows操作系统中文输入与操作
  实验6  Windows系统应用程序管理与操作
  实验7  Word字表处理与图文混排
  实验8  Excel电子表格软件的使用
  实验9  PowerPoint演示文稿制作
  实验10  使用Access数据库处理数据
  实验11  网络资源共享与应用
附录A  思考题参考答案
参考文献
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章节摘录

版权页：   插图：   设置“屏幕保护”可以在用户离开计算机时预设定时间自动启动运行，保护显示器
。
在“屏幕保护程序”下拉列表框中提供了各种屏幕保护程序，选择屏幕保护程序后，如果计算机空闲
了一定的时间（在“等待”文本框中设定的分钟数），屏幕保护程序就会自动启动。
单击“预览”按钮可以查看所选屏幕保护程序的显示效果，移动鼠标或按任意键结束预览。
单击“屏幕保护程序”选项卡中的“设置”按钮，可以查看特定屏幕保护程序的可能设置选项。
 在“外观”选项卡中，用户可以改变窗口和按钮的样式，在“字体”下拉列表框中可以改变标题栏上
字体显示的大小。
 在“设置”选项卡中，可以设置一些高级显示属性。
在“屏幕分辨率”选项中，拖动小滑块可以调整其分辨率，分辨率越高，在屏幕上显示的信息越多，
画面就越逼真。
在“颜色质量”下拉列表框中有“中”（16位）、“高”（24位）和“最高”（32位）三种选择。
显卡所支持的颜色质量位数越高，显示画面的质量越好。
单击“高级”按钮，弹出“显示属性”对话框，在这里有关于显示器及显卡的硬件信息和一些相关的
设置。
 2.添加或删除程序 “添加／删除程序”可以帮助用户管理计算机上的程序和组件，可以使用它从光盘
或网络添加新应用程序。
“添加／删除程序”也可以帮助用户添加或删除在初始安装时没有选择的Windows组件。
在“控制面板”窗口双击“添加／删除程序”选项，弹出“添加或删除程序”对话框，如图1.1.26所示
。
 （1）更改或删除程序：Windows XP系统中安装的程序，当用户不再需要，或者需要对安装的程序进
行某些修改时，可以通过“更改／删除程序”选项来实现。
单击要更改或删除的程序，若要更改程序，单击“更改”按钮，若要删除程序，单击“删除”按钮。
单击按钮后，会弹出相应确认对话框由用户确认。
这样删除程序比用户手动删除程序更方便、安全。
 （2）添加新程序：单击“添加／删除程序”对话框中的“添加新程序”选项，弹出“添加新程序”
对话框，可以为系统安装新的程序。
界面上提供了两种安装方法，一种是从CD—ROM来安装程序，另一种是从microsoft添加程序。
如果在本地机上进行安装，则单击“光盘或软盘”，然后按照屏幕上的指令操作。
如果用户通过网络安装新的Windows功能或者进行驱动程序的下载或系统更新，可单击Windows
update按钮，程序自动进行网络安装。
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