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内容概要

　　《大学计算机基础》采用任务驱动的方法编写，即采用任务描述、任务分析、相关知识、任务实
施的结构编写。
《大学计算机基础》包括9个任务，主要有：计算机系统的组装与维护、利用windows
xp操作系统管理计算机、应用word 2003排版文档、应用excel 2003统计分析管理数据、应用powerpoint
2003制作演示文稿、利用internet搜集资料和收发邮件、组建局域网、利用dreamweavercs3制作网页、常
用工具软件的应用等。

　　为了方便教学，本书配有电子教案、电子课件、试题库、案例库、随堂练习、在线考试、视频操
作演示等网络课堂内容，供学习者参考学习。

　　《大学计算机基础》可作为高等学校非计算机专业计算机应用基础课程的教材，同时也可作为培
训和各类考试的参考用书。
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