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内容概要

　　本书是姜永玲主编的《大学计算机基础》（清华大学出版社）配套使用的实验教材，内容紧紧围
绕操作系统、文档编辑、网络、多媒体及数据库展开。
实验分为基础实验和提高实验，基础实验以源于学习或工作实际需求的案例为切入点，高度概括了软
件的基本操作，以极简的篇幅综合了繁琐的操作步骤：提高实验应用了经典设计法则，引导学生高效
地完成简约而精美的版面设计，提升自身的设计水平。

　　本书既可作为大学本科的计算机基础实验教材，同时也适合期待学习设计理论、制作创意文档的
读者阅读。
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书籍目录

第1章 windows操作系统
　基础实验一windows的基本操作
　基础实验二文件操作
　基础实验三磁盘管理及系统安装
　
第2章 宇处理软件
　基础实验唐诗欣赏
　提高实验一个人简历三部曲
　提高实验二班刊《青春无悔》策划书
　提高实验三模拟毕业论文排版
　
第3章 电子表格软件
　基础实验一个人通讯录
　基础实验二成绩分析表
　提高实验一销售业绩分析表
　提高实验二多工作表查询
　提高实验三制作专业图表
　
第4章 演示文稿软件
　提高实验it精英榜
　
第5章 计算机网络
　基础实验一组建局域网
　基础实验二internet的使用
　基础实验三信息安全
　
第6章 多媒体技术
　实验一photoshop图像处理
　基础实验一图像合成
　基础实验二人像处理
　提高实验一文字设计
　提高实验二调整图像
　实验二flash动画制作
　基础实验一绘制小花
　基础实验二逐帧动画——生成数字6
　基础实验三形状补间动画
　基础实验四传统补间动画——小天使翻转
　提高实验一遮罩动画
　提高实验二传统补间动画——模拟小球走迷宫
　提高实验三音效制作基础——设置背景音乐
　实验三会声会影视频编辑
　基础实验视频制作
　
第7章 数据库管理
　基础实验一表的建立和使用
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　基础实验二sql查询、窗体和报表的使用
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章节摘录

版权页：插图：添加“管理员”和“受限”帐户双击控制面板上的“甩户帐户”图标，启动用户帐户
管理程序，单击窗口中的“创建一个新帐户”选项，输入新帐户的名称，选择帐户的类型，即可创建
一个新用户。
注意只有创建一个管理员帐户以后，才能创建其他类型的帐户。
为刚添加的用户设置密码注意必须以计算机管理员身份登录，才能修改其他用户帐户信息，“受限”
类型的帐户只能修改自己的设置。
添加用户组在控制面板上依次选择“管理工具一计算机管理一系统工具一本地用户和组”命令，单击
“用户”选项，右边的窗口出现了本地的用户帐户，右击要修改其属性的用户名，执行“属性”命令
，打开如图1-8所示的对话框。
对文件夹（任意选取一个）设置访问权限为读取使用管理员身份的用户登录，可看到所有文件和文件
夹，而其他类型用户则只能看到自己的文件和文件夹，而无法看到其他登录用户的文件夹，即使直接
在硬盘上能找到其他用户的相关文件夹，也不能访问文档。
这样就保证了除管理员外，其他用户独有文件的安全隐私性，同时也保证了普通用户在使用中不会对
计算机系统造成安全危害。
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编辑推荐

《大学计算机基础实验指导》中国海洋大学教材建设基金资助。
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