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内容概要

徐军、郭晶主编的《零起点学办公自动化——Office
2007视频教程》以Word 2007、Excel 2007、PowerPoint
2007为主要内容，通过大量实例对知识点进行剖析，能够让读者快速掌握教材内容。
《零起点学办公自动化— —Office
2007视频教程》配有来自一线教师亲自录制的视频，讲解生动、内容简练，是读者自学的得力帮手。
书中配有视频教学大纲、实例教学大纲、大量的上机实验题库，可为读者提供丰富的上机操作。

 《零起点学办公自动化——Office
2007视频教程》的新颖之处在于每章开始处便提出拟解决的问题，明确教学目标、教学内容，从而实
现以案例驱动教学内容、以案例贯穿教学过程的教学方法，充分体现了教学内容的趣味性和实用性，
高度符合学生的认知规律。

 《零起点学办公自动化——Office
2007视频教程》适用于初学者、大中专院校学生、办公室人员，也可作为教师教学参考书。
读者通过配套光盘，利用视频讲解，也可以自学书中全部内容。
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章节摘录
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编辑推荐

《零起点学办公自动化:Office 2007视频教程》一线教学、由浅入深，设计精心、步骤详细，内容广泛
、强调技巧，接近工作、实用性强，案例丰富、视频讲解，一书在手、办公无忧，配套光盘、资料丰
富。
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