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内容概要

　　《powerpoint
2010标准教程》系统全面地介绍了使用powerpoint2010办公应用软件的基础知识与技巧。
全书共分为13章，包括幻灯片制作基础、powerpoint
2010新增功能，创建、保存和播放演示文稿，处理文本，设计、查看、修改和应用幻灯片母版，美化
幻灯片，添加形状和管理相册，应用表格和图表，使用powerpoint制作多媒体幻灯片，放映幻灯片，
制作交互式幻灯片，打印和输出演示文稿，powerpoint内的控件知识等。
本书通俗易懂，每章均有实验指导及思考与练习，帮助用户巩固所学知识。
配书光盘中提供了《powerpoint
2010标准教程》实例中的素材文件和配音教学视频文件。

　　《powerpoint
2010标准教程》适合高等院校和高职高专院校学生学习使用，也可作为计算机办公应用用户深入学
习powerpoint2010的培训和参考资料。
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书籍目录

第1章 幻灯片的制作基础
　1.1 幻灯片的风格定位
　1.2 幻灯片的布局结构
　1.3 幻灯片的形式美
　1.4 幻灯片色彩的运用
　1.5 幻灯片的平面构成
　1.6 思考与练习
第2章 初识powerpoint2010
　2.1 powerpoint2010的应用领域
　2.2 powerpoint2010的新增功能
　2.3 powerpoint2010的界面介绍
　2.4 设置powerpoint2010
　2.5 思考与练习
第3章 powerpoint2010基础操作
　3.1 创建演示文稿
　3.2 页面设置
　3.3 操作演示文稿
　3.4 操作幻灯片
　3.5 课堂练习：产品展示
　3.6 课堂练习：语文课件之一
　3.7 思考与练习
第4章 幻灯片的文本处理
　4.1 使用占位符
　4.2 设置占位符格式
　4.3 使用文本
　4.4 设置文本格式
　4.5 使用文本框
　4.6 课堂练习：工作总结之一
　4.7 课堂练习：语文课件之二
　4.8 思考与练习
第5章 设计版式与主题
第6章 增加幻灯片的美观性
第7章 使用形状与管理相册
第8章 使用smartart图形
第9章 使用表格
第10章 使用图表
第11章 设置动画效果
第12章 制作交互式幻灯片
第13章 展示演示文稿
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章节摘录

版权页：插图：对比色可以突出重点，产生强烈的视觉效果。
在设计幻灯片时，应使用一种主色调，对比色作为点缀，从而起到画龙点睛的作用。
通过合理使用对比色能够使幻灯片效果更具特色。
例如，在图1-44的幻灯片中，采用了红色与绿色的对比搭配方案，使其页面效果对比更加强烈。
7.黑色的使用从理论上，黑色属于一种无光无色的颜色，在生活中，如果物体反射光的能力弱，就会
呈现出黑色。
黑色与其他色彩组合时是极好的衬托色，可以充分显示其光感与色感。
例如，在图1-45的幻灯片中，大面积地使用黑色背景，通过绘制“梯形”和“椭圆”形状，为其添加
特殊效果来达到光线独特的视觉特效，使作品从效果到内涵变得截然不同。
8.背景色的使用幻灯片背景与幻灯片内容搭配得当，可以很好地衬托幻灯片的主题内容与风格，使幻
灯片更具生机。
背景色一般采用素淡清雅的色彩，避免使用花纹复杂的图片或纯度很高的色彩作为幻灯片背景，同时
，背景色要与文字的色彩对比强烈一些。
例如，在图1-46的幻灯片中，其背景采用了由浅绿到白色的渐变效果，与其中黑色、红色和蓝色的文
字色彩都形成强烈的对比，因此，幻灯片的主题内容被很好地衬托出来。
9.幻灯片的用色在彩色幻灯片中，用色应尽量少一些。
用色过多易使幻灯片效果缺乏统一和协调，表面上看起来很花哨，但缺乏内在的美感。
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编辑推荐

《PowerPoint 2010标准教程》编辑推荐：超值多媒体光盘：大容量、高品质多媒体教程、语音视频演
示讲解、实例素材、效果和横板。
总结了作者多年办公应用经验和教学心得、系统讲解了PowerPoint2010的要点和难点、实例众多、效
果精美、实用性强、提供丰富的课堂练习和课后习题、附赠大容量，高品质多媒体语音视频教程光盘
。
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