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内容概要

　　本书是一本通俗易懂，用实际案例引导读者学习用友软件的书籍。
本书以用友ERP-U890为蓝本，从最基本的软件安装、创建账套、设置用户权限等基础知识入手，以实
际的公司业务为例，完全采用实例教学的方法，循序渐进、深入浅出地讲解了用友ERP-U8的总账管理
、应收/应付管理、固定资产管理、薪资管理等常用系统模块的日常业务处理、会计期末结账工作，以
及如何通过UFO报表系统编制财务报表。

　　本书的每个功能均以完成真实的业务实例为目标，每个实例均详细列出了操作步骤及结果，图文
并茂，可操作性极强。
既为初学者提供财务软件操作的入门指导，又涵盖财务软件操作过程中的热点、难点和疑点，以帮助
有一定财务基础的人员进一步学习并提高财务电算化的技能。
配书光盘提供了本书的配套教学视频，并提供了用友软件公司授权的用友ERP-U890演示版，便于读者
更直观、更方便、更高效地学习本书内容。

　　本书适合广大财务管理人员阅读，也可以作为大中专院校和社会培训班的教材使用。
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作者简介

吉燕，毕业于北京大学信息管理系，获理学学士。
注册会计师、注册税务师、会计中级职称。
具有丰富的会计实务经验，精通企业会计准则、国家各项财税政策，对财务软件应用过程中的问题和
难点有深入的理解和准确的把握。
曾经在外资企业从事会计工作多年，在会计师事务所担任过审计项目经理。
曾经在会计公司担任会计实务操作及电算化讲师，辅导学员进行账务处理和财务软件上机实训。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<用友ERP-U8财务管理实训教程>>

书籍目录

第1章 准备知识——了解用友财务软件
　1.1 ERP与用友ERP财务软件
　　准备知识1 什么是ERP
　　准备知识2 用友财务软件版本简介
　　准备知识3 用友ERP-U8系列简介
　1.2 用友ERP-U890的运行环境
　　准备知识1 硬件环境
　　准备知识2 软件环境
　1.3 用友ERP-U890的安装与卸载
　　实务操作1 安装相关组件
　　实务操作2 安装用友ERP-U890
　　实务操作3 卸载用友软件
　1.4 用友财务软件的基本操作流程
　　准备知识1 用友ERP-U890整体操作流程
　　准备知识2 用友ERP-U890财务核算流程
　　准备知识3 用友ERP-U890总账的操作流程
　1.5 上机实训
　1.6 课后习题
第2章 用友应用大前提——系统管理基础（教学视频：36分钟）
　2.1 系统管理注册
　　实务操作1 启动系统管理并初始化数据库
　　实务操作2 以系统管理员身份注册
　　实务操作3 注销登录与退出系统管理
　2.2 建立账套与管理操作员
　　实务操作1 创建一个新账套
　　准备知识 角色和用户
　　实务操作2 添加新操作员同时设定角色
　　实务操作3 为新账套指定账套主管
　　实务操作4 增加角色并指定权限
　　实务操作5 在账套中分配操作员权限
　　实务操作6 对操作员信息进行修改
　　实务操作7 注销或删除操作员
　　实务操作8 修改账套信息
　2.3 获得帮助
　　实务操作1 调用帮助系统
　　实务操作2 查找帮助信息
　2.4 上机实训
　2.5 课后习题
第3章 会计必备知识之一——启用总账并处理凭证（教学视频：76分钟）
　3.1 账务处理前必要的基础设置
　　实务操作1 启动企业应用平台
　　实务操作2 启用总账系统
　　准备知识 设置会计科目的基本原则
　　实务操作3 增加会计科目
　　实务操作4 复制会计科目

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<用友ERP-U8财务管理实训教程>>

　　实务操作5 修改会计科目
　　实务操作6 封存/删除会计科目
　　实务操作7 设置凭证类别
　　实务操作8 录入普通科目期初余额
　3.2 填制基础凭证
　　实务操作1 直接录入凭证
　　实务操作2 在录入凭证时增加明细科目
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第4章 做一个合格的出纳——出纳基础工作（教学视频：39分钟）
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　　实务操作1 设定凭证须由出纳签字——设置总账业务参数
　　实务操作2 指定会计科目
　　实务操作3 执行出纳签字
　4.2 实现票据管理
　　实务操作1 设置结算方式
　　实务操作2 指定支票控制
　　实务操作3 管理支票登记簿
　4.3 进行银行对账
　　实务操作1 银行对账期初数据录入
　　实务操作2 录入银行对账单
　　实务操作3 实现银行对账
　　实务操作4 生成银行存款余额调节表
　4.4 上机实训
　4.5 课后习题
第5章 会计必备知识之二——总账期末处理（教学视频：51分钟）
　5.1 实现记账与反记账
　　实务操作1 记账
　　实务操作2 取消记账（反记账）
　5.2 期末汇兑损益处理
　　实务操作1 指定期末调整汇率
　　实务操作2 定义汇兑损益结转
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　　实务操作3 生成汇兑损益结转凭证
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　5.6 月末对账与结账
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　　实务操作2 结账
　　实务操作3 取消结账（反结操作）
　5.7 上机实训
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第6章 会计必备知识之三——账簿查询与打印（教学视频：36分钟）
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　　实务操作1 查询科目汇总表
　　实务操作2 发生额和余额表
　　实务操作3 查询总账
　　实务操作4 查询三栏明细账
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　　实务操作1 创建009账套为修改报表模板做准备
　　实务操作2 调用模板生成资产负债表
　　实务操作3 修改模板生成正确的负债表
　　实务操作4 自定义报表模板
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第8章 会计提高技能之一——在总账中使用辅助核算（教学视频：84分钟）
　8.1 部门核算
　　实务操作1 创建002账套为辅助核算做准备
　　实务操作2 建立部门档案
　　实务操作3 指定部门核算科目
　　实务操作4 录入部门核算期初余额
　　实务操作5 录入部门核算凭证
　　实务操作6 查询部门核算账簿
　8.2 个人往来核算
　　实务操作1 设置人员类别
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　　实务操作3 指定个人往来核算科目
　　实务操作4 录入个人往来期初余额
　　实务操作5 录入个人往来核算凭证
　　实务操作6 查询个人往来核算账簿
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　　实务操作2 设置供应商档案
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　　实务操作2 建立项目档案
　　实务操作3 录入项目期初余额
　　实务操作4 录入项目核算凭证
　　实务操作5 项目账簿查询与打印
　8.6 上机实训
　8.7 课后习题
第9章 会计提高技能之二——软件安全管理（教学视频：37分钟）
　9.1 账套的备份、删除与恢复
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　　实务操作3 从备份账套中恢复数据
　　实务操作4 设置自动备份计划
　9.2 年度数据结转
　　实务操作1 新建年度账
　　实务操作2 结转上年数据至新年度
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　9.3 系统安全管理
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　　实务操作2 月末结账
　　实务操作3 取消结账（反结账）
　10.5 上机实训
　10.6 课后习题
第11章 分工协作之二——固定资产管理（教学视频：42分钟）
　11.1 固定资产系统初始化
　准备工作 建立部门档案
　　实务操作1 启用固定资产模块
　　实务操作2 新建固定资产账套并进行初始化设置
　　实务操作3 指定账务处理入账科目
　　实务操作4 建立资产类别
　　实务操作5 指定部门折旧科目
　　实务操作6 录入期初固定资产数据（原始卡片录入）
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　　实务操作2 修改固定资产卡片
　　实务操作3 资产变动管理
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　　实务操作4 计提当月折旧
　11.3 期末业务处理
　　实务操作1 批量制单
　　实务操作2 修改、删除凭证
　　实务操作3 与总账对账
　　实务操作4 月末结账与反结账
　　实务操作5 账表查询与打印
　11.4 上机实训
　11.5 课后习题
第12章 分工协作之三——应收/应付管理（教学视频：55分钟）
　12.1 准备工作
　　实务操作1 启用应收/应付系统
　　实务操作2 指定应收/应付科目
　　实务操作3 建立部门、客户和供应商档案
　　实务操作4 设置结算方式
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　12.2 应付款管理
　　实务操作1 应付系统凭证科目设置
　　实务操作2 应付系统期初余额录入
　　实务操作3 日常单据处理（赊购的发生、付款与核销处理）
　　实务操作4 应付单据制单
　　实务操作5 月末结账
　　实务操作6 单据账表查询
　12.3 应收款管理
　　实务操作1 应收系统凭证科目设置
　　实务操作2 应收系统期初余额录入
　　实务操作3 日常单据处理（赊销的发生、收款与核销处理）
　　实务操作4 应收单据制单
　　实务操作5 月末结账
　　实务操作6 单据账表查询
　12.4 上机实训
　12.5 课后习题
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章节摘录

版权页：插图：会计科目编码：系统根据建账时所选用的会计制度自动设定科目编码规则。
如在企业会计制度下，会计科目编码默认设定为4-2-2格式，表示一级科目编码4位，二级和三级明细
科目编码分别为2位，每个科目必须有对应的科目编码，且是唯一的。
为了以后自动编制会计报表的需要，建议用户，特别是初学者不要改变系统预置的科目编码，否则可
能无法生成正确的会计报表。
一级会计科目：一级科目名称一般是由企业会计准则、国家统一的会计制度规定好的。
这里我们选用的是由财政部2000年颁布、2001正式实施、适用于所有企业的《企业会计制度》规定的
会计科目。
建议不要过多修改一级会计科目名称，并且尽量不要增加新的一级会计科目。
新增一级会计科目，可能导致无法正确自动生成会计报表。
也不要随便删除一级科目，即使不打算使用它。
二、三级明细科目：除了一般纳税人“应交税费（新准则）／应交税金（原制度）”下的明细科目，
由于税务法规的要求一般情况下是固定的外，其他科目明细完全由自己确定，因而可以任意进行增、
删、修改，没有什么限制，也不会影响报表的编制。
增设明细的限制：会计科目一经使用，就不方便再增设下级科目，但允许增加同级科目。
例如，我们已经制作了一张提现的记账凭证，用到了“现金”和“银行存款”两个科目。
如果在这之前没有在“银行存款”下设置不同账号的明细科目，那么这时再设置分账号明细时，原上
级科目的发生额就需要重新分配，这样很不方便。
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媒体关注与评论

本书是一本很好的学习和演练用友ERP-U8财务软件使用方法的图书。
书中结合大量实例，给出了详细的实现过程，让学生更容易掌握相关知识。
希望本书能够对与用友合作的全国上千所院校的教学有所帮助。
　　——用友院校教育市场总监　范广辉本书相比市场上已经出版的同类图书最显著的特色是实用性
极强。
作者通过实际案例将用友财务软件的使用和财务管理的知识很好地结合起来，并且在书中给出了大量
的经验总结和难点分析，是一本不可多得的实训手册。
　　——中国会计视野网总觉得财务软件方面的图书不好写，大多流于功能罗列，对实务指导性不强
，甚至有人直接从软件的帮助系统中COPY，没有什么实用价值。
但是读了这本书，才知道财务软件的使用方法及操作流程是可以这样通俗、直观而巧妙地介绍给新手
的。
　　——北京正则通会计师事务所总经理、合伙人　魏霞真实的典型案例、细致完备的操作步骤、手
把手地教你一步步进行实际演练，跟着做一遍就可以成为一个财务软件使用高手。
这真是一本上好的培训教材，我要向大家郑重推荐。
如果你想自学财务软件，不妨静下心来跟着这本书演练演练。
　　——专家级管理咨询顾问、高级培训师　李家强这本书突破了传统的写作套路，全部采用实例教
学的方法，每项功能都用实际账套的数据实现，引导读者通过建立完整的企业账套来学习和掌握财务
软件的各项重要功能，是财务人员入门和提高自身能力的实用法宝。
　　——北京正则通达税务师事务所有限公司高级项目负责人　王跃华
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编辑推荐

《用友ERP-U8财务管理实训教程》用友官方授权提供用友ERP-U8v890软件演示版，中国会计视野网
鼎力推荐，真实案例、详细操作、答疑解惑，实用第一，教学视频、配套软件、账套系统，扫清障碍
，超值DVD光盘内容，用友ERP-U8v890软件演示版，《用友ERP-U8财务管理实训教程》配套语音教
学视频，《用友ERP-U8财务管理实训教程》实例涉及的账套系统。
《用友ERP-U8财务管理实训教程》以实际应用为原则，以完成真实的业务为目标，结合多媒体教学视
频，用实际案例引导读者学习用友ERP-U8v890软件的使用方法。
书中的每个实例都给出了详细的操作步骤和结果，并对用友财务软件使用过程中的热点、难点和疑点
做了详细分析，可操作性极强。
《用友ERP-U8财务管理实训教程》配1张DVD光盘，收录了《用友ERP-U8财务管理实训教程》配套语
音教学视频、用友官方授权的用友ERP-U8v890软件演示版及《用友ERP-U8财务管理实训教程》涉及
的账套系统。
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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