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内容概要

　　本书是“新起点电脑教程”系列丛书的一个分册，其以通俗易懂的语言、翔实生动的操作案例、
精挑细选的实用技巧，指导初学者快速掌握excel
2010的基础知识以及操作方法。
本书主要内容包括excel
2010快速入门、工作簿和工作表的基本操作、输入和编辑数据、单元格的基本操作、美化excel工作表
、使用图形对象修饰工作表、单元格和单元格区域的引用、公式与函数、数据筛选与排序、分类汇总
与合并计算、数据的有效性与条件格式、图表的使用、数据透视表和数据透视图的使用以及打印工作
表等方面的知识。
全书结构清晰、图文并茂，以实战演练的方式介绍知识点，让读者一看就懂。

　　本书附带一张多媒体全景拓展教学光盘，通过学习光盘中的视频教程，读者可以快速掌握电脑的
操作，轻松解决使用电脑过程中常见的问题。

　　本书适合无基础又想快速掌握excel
2010的读者，以及广大的电脑爱好者作为自学手册使用，还适合初、中级电脑培训班作为培训教材或
者学习辅导书。
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章节摘录

版权页：插图：1.1 Excel 2010中文版简介Excel 2010中文版是Microsoft公司面向中国市场推出的一款数
据分析处理软件,是Microsoft Office 2010的核心组件之一。
使用Excel可以对各种数据进行处理、统计分析和辅助决策等操作,广泛地应用于管理、统计和金融等领
域。
下面介绍Excel 2010中文版的相关知识。
1.1.1 Excel 2010概述与新特色Excel 2010是Microsoft公司于2009年底发售的一款专业化电子表格处理软
件,EXcel2010相对于之前的版本,不仅界面更加干净整洁,而且还提供了更为出色的运算功能,其增强后的
功能可以使Excel 2010更快地分析复杂的专业数据,使用户可以轻松、高效地完成工作。
Excel 2010新增加的功能介绍如下。
1.迷你图迷你图并不是一个对象,实际是单元格背景中的一个微型图表。
对迷你图的使用,可以使数据更加直观。
用户通过使用迷你图,可以更快速地对数据进行分析与汇总,如图1.1所示。
2.切片器切片器是用一种可视化的方式,对透视表中的数据进行数据筛选,然后显示用户需要的内容。
使用切片器可以用较少的时间,对透视表中的大量数据进行审查,数据筛选完成后,用户即可对筛选出的
数据进行有效分析,如图1.2所示。
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编辑推荐

《Excel 2010电子表格处理基础教程》编辑推荐：配书多媒体全程视频讲解，书中实例的配套素材文件
，赠送4套多媒体教学视频，赠送6本电脑操作技巧电子书。
基础入门-知识拓展-快速提高-职业化应用。

Page 11



第一图书网, tushu007.com
<<Excel 2010电子表格处理基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 12


