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内容概要

　　本书的主要内容包括信息的概念及其各种类型； 信息的检索手段、信息的检索对象和原则以及怎
样在internet上搜索信息；
信息分析的方法、信息分析的工作程序以及信息分析报告的撰写方法； 信息素养的核心内容、标准以
及信息素养的主要能力表现；
信息阅读的概念和方法、什么是抽象及抽象思维的要点和方法，从实用的角度对归纳总结的意义进行
了阐述，对怎样提高归纳总结能力给出了建议；
并介绍了商务演讲与口才的概念、怎样设计商务演讲、商务演讲的技巧及训练的方法；
项目实战部分给出了针对专业知识而设置的信息检索与分析展示主题。
有助于培养学生的职业素质。

　　本书可作为应用型本科、高职高专信息检索课程的通用教材。
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