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内容概要

向萍等编著的《让你的PPT与众不同》是一本帮助读者认识PPT、了解
PPT并学会制作PPT的图书。
主要内容包括认识PPT的基本要素、PPT的制作流程、掌握PowerPoint
2010工作界面各部分的作用、文本的编辑与美化、图片的插入与美化、创建精美绝伦的SmartArt图形
、表格和图表的编辑与美化、整体美化PPT、多媒体的使用、制作绚丽的动画效果、放映和输出PPT等
方法。
本书不仅讲解PPT制作的相关知识，还讲解如何编写和排版PPT的内容，从而使读者可以轻松制作出各
类PPT效果。

《让你的PPT与众不同》适用于PPT制作者，因工作需要经常制作PPT、喜欢制作PPT以及研究PPT的
各类用户，以及在校学生、办公人员、老师与演讲人员等。
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书籍目录

第01章  关于PPT的那些事儿
第02章  PowerPoint制作入门
第03章  文本——表达的主要方式
第04章  让你的PPT图片活起来
第05章  图表——PPT筋脉所在
第06章  整体美化PPT
第07章  多媒体PPT的制作
第08章  PPT也可以动起来
第09章  秀出你的PPT
第10章  综合实例演练
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编辑推荐

人每时每刻都会面临选择，而选择一本合适的参考书则是每个自学者最重要也最头痛的一个环节。
“寓教于乐”是多年前就倡导的一种教育理念，但如何实现、以什么形式体现，却是大多数教育专家
研究的课题。
向萍等编著的《让你的PPT与众不同》不仅讲解了与PPT相关的各种知识，而且也是主人公娜娜的学习
过程，相信娜娜在学习过程中的疑惑您也曾遇到过，不过娜娜最终在阿伟老师的指点下走出了困境，
相信通过本书的指导，您一定可以成为第二个“娜娜”。
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