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内容概要

　　Project 2010是目前市场中主流的项目管理软件。
本书以案例为主，由浅入深、图文并茂地介绍Project
2010的操作方法与使用技巧。
全书共分15章，涵盖Project
2010创建新项目、管理项目任务、项目成本管理、跟踪项目进度、分析与调整项目、分析财务进度、
多重项目管理、安装Project
Server等内容。
本书通俗易懂，每章均有相应的实验指导及思考与练习，用来帮助用户巩固所学知识。

　　本书结构编排合理、图文并茂、实例丰富，适合项目管理人员、办公自动化人员、大中院校师生
及计算机培训人员使用，同时也是Project爱好者的必备参考书。
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章节摘录

版权页：   插图：   窗口的最上方是快速访问工具栏、标题栏与窗口控制按钮，下面是功能区，然后是
由数据区与图表区组合而成的工作表区。
其具体情况如下所述。
 □标题栏 位于窗口的最上方，用于显示文件名称。
左侧为快速访问工具栏，右侧为窗口控制按钮，中间显示程序与当前运行的文件名称。
 □快速访问工具栏 位于标题栏的左侧，用于存放一些常用命令。
 □窗口控制按钮 位于标题栏的右侧，用于缩小、放大与关闭Proiect2010窗口。
 □选项卡 在Project 2010中，选项卡替代了旧版本中的菜单，主要包括文件、任务、资源、项目、视图
等选项卡。
 □组 在Prolject 2010中，组替代了旧版本菜单中的各级命令，直接执行组中的命令，可快速实现
对Project 2010的各种操作。
 □全选按钮 单击该按钮，可选择Proiect 2010中的整个数据编辑区。
 □域标题 类似于Excel中的列标题，为Proiect 2010工作表视图中每列顶部的灰色区域，单击域标题可选
择该列。
 □行标题 为每行左侧的灰色区域，任务工作表和资源工作表的行标题通常包含每项任务或资源的标
识号。
 □水平拆分条 双击或拖动该按钮可以将工作表视图水平拆分成二部分，拆分任务视图时，将在底部
显示任务窗体视图；而拆分资源视图时，将在底部显示资源窗体视图。
 □垂直拆分条 用于分割甘特图、资源图表、资源使用状况、任务分配状况视图中的表与图表部分，
或图例与图表部分。
 □时间刻度 在甘特图、资源图表、任务分配状况、资源使用状况视图顶部包含时间刻度的灰色分割
宽线，时间刻度下方的区域显示了以图表方式表示的任务或资源信息。
 □状态栏 位于界面的底部，主要显示当前的操作或模式状态。
在状态栏中，包含了当前编辑状态与新任务的当前模式。
 □工作表视图 位于界面的中央，垂直分隔条的左侧为数据视图区，主要用来编辑项目任务名称、工
期、开始时间等项目信息。
而垂直分隔条的右侧为图表视图区，主要用来显示甘特图、资源图表、资源使用状况、任务分配状况
视图中的以图形显示的任务或资源信息。
 □缩放滑块 位于状态栏的最右侧，可快速缩放视图的时间分段部分，可用于甘特图、网络图、日历
视图以及所有的图形视图中。
 □滚动条 分为垂直滚动条、图表视图区水平滚动条与数据视图区水平滚动条，主要用来调节工作表
视图的显示内容。
 □视图方式 用来切换工作表的视图模式，包括甘特图、任务分配状况、工作组规划器与资源工作表4
种模式。
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编辑推荐

《Project 2010中文版项目管理标准教程》结构编排合理、图文并茂、实例丰富，适合项目管理人员、
办公自动化人员、大中院校师生及计算机培训人员使用，同时也是Project爱好者的必备参考书。
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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