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内容概要

　　《新编高等院校经济管理类规划教材·专业课系列：Excel在会计和财务中的应用（第2版）（修
订版）》采用循序渐进的讲解方法，从excel的基础知识入手，由浅入深地讲解excel的高级应用，并介
绍了excel在会计行业的应用，既包括了excel在会计凭证、会计账簿、会计报表等整个会计核算过程中
的应用，又包括excel在财务分析、固定资产管理、工资核算中的一些应用。
为了使读者对excel在会计核算的运用有一个整体认识，《新编高等院校经济管理类规划教材·专业课
系列：Excel在会计和财务中的应用（第2版）（修订版）》给读者提供了某企业某月份在新准则下
以excel核算的完整案例。
除此之外，书中运用大量实例对excel的各种应用进行了详细介绍。

　　《excel在会计和财务中的应用（第二版）（修订版）》内容翔实、结构清晰、图文并茂、通俗易
懂，既突出基础性内容，又重视实践性应用。
每章都穿插
了大量极富实用价值的示例，并对重要的知识和应用技巧进行了归纳和总结。
每章末尾都安排了有针对性的
思考练习，能使读者巩固所学知识，促使读者学以致用。
《新编高等院校经济管理类规划教材·专业课系列：Excel在会计和财务中的应用（第2版）（修订版
）》适合高等院校信息系统、信息管理专业、会计
电算化及相关专业的教学，还可作为excel在会计与财务中应用的培训教材。
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章节摘录

版权页：   插图：   用户在使用Excel 2003进行数据处理时，如果要对工作环境中的某些参数进行设置，
如设置工作表中网格线的颜色，设置是否显示滚动条等，这时可以通过系统设置来实现。
 1.2.1 设置屏幕显示 工作表的多数操作都与定制的屏幕显示相关。
例如，在工作表窗口中是否显示网格线，单元格中是否显示公式或值，以及显示或隐藏批注等。
更改屏幕显示通常使用“选项”对话框。
 1.“显示”选项组 “显示”选项组用于控制是否在Excel 2003中显示任务窗格、编辑栏、状态栏和任务
栏中的窗口，用户只需选中或取消相应的复选框即可。
 2.“批注”选项组 “批注”选项组用于控制显示或隐藏带批注单元格的批注及其标识符。
选中“无”单选按钮，表示隐藏批注及其标识符；选中“只显示标识符”单选按钮，表示只显示带批
注的单元格右上角的红色小三角；选中“批注和标识符”单选按钮，表示同时显示批注内容和标识符
。
 3.“对象”选项组 “对象”该选项组用于控制对象的显示。
如果要显示所有的图形对象、按钮、文本框、绘制对象和图片，只需选中“全部显示”单选按钮即可
；如果仅需显示对象占位符，可选中“显示占位符”单选按钮；若要隐藏这些对象，则选中“全部隐
藏”复选框。
 4.“窗口选项”选项组 “窗口选项”选项组用于设置在工作窗口中是否显示自动分页符、行号列标、
水平滚动条、垂直滚动条、网格线和工作表标签等，只需选中或取消选中相应的复选框即可。
要设置网格线的颜色，单击“网格线颜色”右侧的下三角按钮，在打开的调色板中选择所需的颜色即
可。
 1.2.2 设置默认值 如果不对Excel 2003进行设置，Excel 2003总是使用其默认设置。
在实际应用中，如果对一些经常用到的默认值感到不满，可以对其修改。
 1.显示和隐藏关于工具栏的屏幕显示 在使用Excel 2003时，当鼠标指向工具栏上的工具按钮并停留片刻
时，系统随即会显示该工具按钮的提示信息。
用户可根据需要来显示和隐藏关于工具栏的屏幕提示。
 要显示和隐藏关于工具栏的屏幕提示，首先选择“工具”|“自定义”命令，打开“自定义”对话框
，然后单击“选项”标签，“选项”选项卡，在“其他”选项组内选中或取消“显示关于工具栏的屏
幕提示”复选框。
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编辑推荐

《Excel在会计和财务中的应用(第2版)(修订版)》实例丰富、针对性强，适合高等院校信息系统、信息
管理专业、会计电算化及相关专业的教学，还可作为Excel在会计与财务中应用的培训教材。
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