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内容概要

郑健江主编的《计算机应用技术项目式教程》按照高职高专院校计算机基础教育要求，结合当前计算
机最新发展动态，以项目以依托，采用“任务驱动”和“引导文”的方式编写，以旅游行业的具体应
用以例，设计了较为详细的操作步骤，并配套了课后训练素材。

《计算机应用技术项目式教程》内容包括认识与选购计算机、利用 Windows
XP操作系统管理计算机硬件与软件资源、word在旅游行业的应用、Excel在旅游行业的应用、PPT在旅
游行业的应用和
Internet技术及网络安全6个项目，每个项目由子任务构成，共计21个子任务。

本书重点介绍计算机在相关行业中的实际应用。
适合作为高职高专院校计算机基础教育教材，同时也适合广大计算机初学者自学教材。
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书籍目录

项目一  认识与选购计箕机
  任务1  认识计算机
  任务2  选购个人计算机
项目二  利用windowsXP操作系统管理计算机硬件与软件资源
  任务1  安装WindowsXP和常用应用软件
  任务2  管理计算机桌面和资源管理器
  任务3  控制面板和常用附件的使用
项目三  word在旅游行业的应用
  任务1  “旅游线路”的编辑与排版
  任务2  旅游月刊和酒店立项流程图的制作
  任务3  求职简历和价目表的制作
  任务4  毕业论文排版
  任务5旅游贺卡的批量制作
项目四  Excel在旅游行业的应用
  任务1  酒店入住统计表的制作
  任务2  旅行社员工工资表的计算
  任务3  旅行社员工工资表的统计与分析
  任务4  旅行社员工工资表的图表化
项目五  PPT在旅游行业的应用
  任务1  旅游景点展示PPT的制作
  任务2  美化旅游景点展示PPT
  任务3  制作论文答辩PPT
  任务4  宝宝相册的制作
项目六  Internet技术及网络安全
  任务1  让计算机连接到Internet
  任务2  IE浏览器的使用和电子邮件的收发
  任务3  计算机安全与防护
附录A  知识训练参考答案
附录B  中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例
附录C  计算机信息网络国际互联网安全保护管理办法
参考文献
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编辑推荐

　　《21世纪高等学校计算机应用技术规划教材：计算机应用技术项目式教程》教学目标明确，注重
理论与实践的结合；教学方法灵活，培养学生自主学习的能力；教学内容先进，强调计算机在各专业
中的应用；教学模式完善，提供配套的教学资源解决方案。
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