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内容概要

　　行政职业能力测验所测查的行政管理能力是可以通过培养和训练予以显化和提升的。
《行政职业能力测验》通过基础知识、专业知识、语言理解表达、数字运算、图形推理等基础知识的
学习和考试真题、模拟试题的分析解题能力的基本训练，达到提升行政职业能力和考试实战能力的目
的。

　　《行政职业能力测验》可作为国家公务员、公选领导干部、事业单位人员、“村官”等各类考试
的学习用书。
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章节摘录

　　第一节 行政职业能力测验应试技巧　　一、前期准备　　考前进行细致充分的准备是参试的重要
前提，对提高考试成绩大有益处。
参加考试时，考生务必准备两支2B铅笔和一块橡皮。
下面简单介绍一下施测步骤：　　（1）监考人员宣布考场要求。
　　（2）监考人员发给考生答题卡、试题本和草稿纸各一份，考生应按照要求在答题卡上填涂自己
的姓名、考号及其他规定的填写内容。
　　（3）在开考指示铃响起前考生阅完试题本上的“考试注意事项”后，应等候监考人员的指示，
不要擅自向后翻页，否则会影响考试成绩。
如果在整个考试过程中两次擅自提前翻页，监考人员有权取消考生的考试资格。
　　（4）考试时限为120分钟，各部分内容占20～30分钟，并一一标出了参考时限，以帮助考生分配
好答题时间。
试题中可能有些题目比较容易，但任何人都很难答对所有的题目，因此不要在一道题上思考太久，遇
到不会的题目，可以跳过去，先做容易做的题目。
试题答错不扣分，因此可以根据猜测回答没有把握的问题。
注意：试题的题号与答题卡上的题号应该完全对应，考生在答题时一定要对准题号作答。
　　（5）监考人员宣布考试结束，考生应立即停笔，将试题本、答题卡和草稿纸都放在桌上，等待
监考人员收取，监考人员统计数量无误后方可离开考场。
考生若带走了试题本或有抄录试题的行为，将被取消考试资格。
　　由于行政职业能力倾向测验是通过光电阅读机和计算机来阅卷和评分的，所以应该非常仔细地按
要求在答题卡上填好考生的个人信息（姓名、考号及报考部门）与所选答案。
验答题卡的填写方法与说明的基本要求如下：　　（1）要用蓝色钢笔或圆珠笔在姓名、报考部门栏
填写好考生的姓名和报考部门，并在准考证号一栏的八个空白方框中，填上考生的准考证号的8个数
字。
　　（2）对应准考证号的每位数，用2B铅笔将“准考证号”栏中相应括号内的数字涂黑；答题时，
则用2B铅笔将各题的所选项（其他项不得做任何记号）涂黑。
黑度以盖住框内字母为准，不要涂到框外。
　　⋯⋯
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