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前言

　　“全国专业技术人员计算机应用能力考试”又称为“全国职称计算机考试”，是国家人力资源和
社会保障部在全国范围内推行的一项全国性考试，并将考试成绩作为评聘专业技术职务的条件之一。
　　编者在多年的考试培训和教学中发现，许多考生尽管对自己的计算机操作能力十分自信，但是遭
遇了屡考屡败的情况。
究其原因，主要是因为掌握的知识覆盖面太窄，缺少有针对性的、全面性的、实战性的练习。
　　本丛书依据最新的《全国专业技术人员计算机应用能力考试大纲》编写，知识覆盖面广，并在配
套光盘中特别设置了讲解考点的视频课堂、按照大纲顺序的试题库练习和解题演示以及12套模拟试卷
，考生可以观看视频讲解快速熟悉并掌握所有考点知识；通过逐章练习和做模拟试卷（做错的题目可
以观看解题演示），帮助考生快速掌握各种试题的操作和答题技巧，顺利通过职称计算机考试。
　　本丛书目前已推出9本图书，具体如下。
　　《全国专业技术人员计算机应用能力考试标准教程——中文Windows XP操作系统》　　《全国专
业技术人员计算机应用能力考试标准教程——Word 2003中文字处理》　　《全国专业技术人员计算
机应用能力考试标准教程——Excel 2003中文电子表格》　　《全国专业技术人员计算机应用能力考试
标准教程——PowerPoint 2003中文演示文稿》　　《全国专业技术人员计算机应用能力考试标准教程
——Internet应用》　　《全国专业技术人员计算机应用能力考试标准教程——AutoCAD 2004制图软件
》　　《全国专业技术人员计算机应用能力考试标准教程——Photoshop CS4图像处理》　　《全国专
业技术人员计算机应用能力考试标准教程——Access 2000数据库管理系统》　　《全国专业技术人员
计算机应用能力考试标准教程——Flash MX 2004动画制作》　　本书特色　　本书严格按照最新的《
全国专业技术人员计算机应用能力考试大纲》的要求组织内容，结合了考试环境、考题的特点、分布
和解题的方法。
　　每章均分为“考点分析”、“大纲中要求的知识点讲解”、“本章试题解析”三大部分，并融入
了考试过程中的各种操作提示和注意的元素；配套光盘的主要内容为“考点视频讲解课堂”、“按照
大纲顺序的逐章试题库练习”以及“12套模拟试卷”。
　　1．考点分析　　每节中均设置了“考点分析”，归纳了每个考点中的考题分布及操作方式，可
以让考生对需要考试的知识点了如指掌，在最后的考试冲刺阶段，可以作为强化复习的依据。
　　2．本章试题解析　　每章设置的试题解析，是针对每章考点的试题库。
考生经过练习，可以掌握所有考点知识。
考题万变不离其宗，考生只要能够理解考点并达到熟练操作后，即可顺利通过考试。
　　考生可以在配套光盘中对各题进行同步操作练习和查看解题演示过程。
　　3．配套光盘　　（1）视频串讲：采用“全程语音讲解”和“全真操作演示”的视频教学，给考
生提供最轻松的学习方式，让考生在短短2小时内就可以掌握考试大纲中各考点的知识范围和分布、
考题的操作位置和解答方法等。
　　（2）逐章练习：在配套光盘中，考生可以按照图书中的试题顺序进行同步练习和查看解题演示
，其中解题演示均为真实操作过程，并配有操作指示和提示。
　　（3）模拟试卷：考生可以通过完成12套全真模拟试卷，测验掌握的程度，并在短时间内熟悉考试
环境，尽快进入备考状态。
　　（4）其他内容：光盘中还提供了“考试简介”、“教程素材”和“操作帮助”模块。
　　本书由刘丽华担任主编，马卉芳担任副主编，具体负责内容编写、审核和修改，以及光盘的开发
工作；李庆亮、彭冠宇、宋彤、石琳、王飞、徐建平、杨桦负责试题的编写工作；刘小红、彭胜伟、
宋锦萍、王勇、常青、刘文、彭颖莉负责试题的制作工作。
　　编  者　　2012年8月
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内容概要

　　本书严格根据最新颁布的《全国专业技术人员计算机应用能力考试大纲》而编写，并结合了考试
环境、历年考题的特点、考题的分布和解题的方法。
本书循序渐进地讲解了AutoCAD
2004考试中应该掌握、熟悉和了解的考点，并结合了大量精简的案例操作演示，内容直观明了、易学
，包括大纲中要求的10个模块：AutoCAD
2004的基本操作、二维图形绘制命令、辅助定位操作、图形显示控制、图层的使用和管理、图形编辑
、块和块属性、文字标注、尺寸标注、外部参照和设计中心，各章除了操作演示之外还安排了“考点
分析”和“本章试题解析”，前者归纳了各考点的考题分布，以便进行有针对性的复习，后者供考生
进行模拟测试，另外还穿插了“考场提醒”和“操作提示、注意”元素。
本书的光盘中提供了“考点视频讲解+逐章练习和演示+12套模拟试卷”，考生不但可以在其中观看视
频讲解，还可以自己做题，当在测试时遇到难解之题，或者做错了考题的时候，可以查看对应的解题
演示。
本书适合报考全国专业技术人员计算机应用能力考试“AutoCAD
2004制图软件”科目的考生选用，也可作为大中专院校相关专业的教学辅导用书或相关培训课程的教
材
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章节摘录

版权页：   插图：   在绘图过程中，所有对象的位置确定，都需要以某个坐标系作为参照才能确定。
坐标是精确绘图的基础，也是确定对象位置的基本手段。
在AutoCAD中，系统提供了两种不同的坐标系供用户使用，即世界坐标系和用户坐标系。
 3.1.1 考点分析 该考点为常考的知识点，关于坐标系的概念无法出题，一般只会考查创建用户坐标系
的知识，因此，建议考生重点掌握用户坐标系的创建方法，另外还需要掌握绝对坐标和相对坐标的输
入方法，这在绘制一些图形的过程中，常常需要用这两种方式来输入点。
 3.1.2认识世界坐标系 笛卡尔坐标是指与空间的点建立联系的一组数组，即通过定点O，作三条互相垂
直的数轴，它们都以O为原点且一般具有相同的长度单位，这三条坐标轴分别叫做X轴（横轴）、Y轴
（纵轴）、Z轴（竖轴），通常把x轴和Y轴配置在水平面上，而Z轴则是其垂线，它们的正方向要符合
右手规则，即以右手握住Z轴，当右手的四指从正向x轴以／2角度转向正向Y轴时，大拇指的指向就
是Z轴的正向，这样的三条坐标轴就构成了一个笛卡尔坐标，点O为坐标原点。
 AutoCAD系统为三维空间提供了一个绝对的坐标系，称之为世界坐标系（WCS，World Coordinate
System），这个坐标系存在于任何一个图形之中，并且不可更改。
其中的原点位置与坐标轴方向固定，通过三个坐标轴X、Y、Z来确定空间中的点。
该坐标系的X轴为水平轴，向右为正方向，Y轴为垂直轴，向上为正方向，Z轴为垂直于屏幕的轴，向
外为正，原点是X轴和Y轴的交点（0，0）。
世界坐标系是AutoCAD的默认坐标，它是定义所有对象位置和其他坐标系的基础。
 世界坐标系位于绘图区的左下角，如图3.1所示。
 3.1.3认识用户坐标系 在实际绘图过程中，可以根据需要在WCS内移动原点的位置，或者旋转坐标轴方
向而创建新的坐标系，以便输入坐标。
用户创建的坐标系统称为用户坐标系，即User Cordinate System，缩写为UCS，所有的坐标输入都是使
用当前用户坐标系中的坐标值。
 当新建一个图形文件时，AutoCAD默认UCS与WCS重合。
在一个图形中可以设置多个UCS，可以对UCS进行命名保存，并在需要时调用，当不再需要某个命名
的UCS时，可以将它删除。
 用户坐标系的形状如图3—2所示。
 创建UCS能给制图带来许多方便，例如如图3—3所示，创建一个原点为（400，260）的UCS，将会使
绘图过程变得十分便捷。
 3.1.4创建用户坐标系 下面创建一个用户坐标系，原点为世界坐标系中的点（200，300），将该坐标系
保存为myucs，具体操作如下。
 步骤1 使用以下方法之一执行命令。
 打开“UCS”工具栏，单击其中的“UCS”按钮（工具栏左侧第一个）。
 在命令行中输入UCS，按回车（Enter）键。
 步骤2 按照命令行提示进行操作，具体如下。
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编辑推荐

《全国专业技术人员计算机应用能力考试标准教程:AutoCAD 2004制图软件(新大纲)》适合报考全国专
业技术人员计算机应用能力考试AutoCAD2004制图软件科目的考生选用，也可作为大中专院校相关专
业的教学辅导用书或相关培训课程的教材。
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