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前言

　　在当今社会，随着计算机技术应用范围的不断扩大，计算机的专业知识逐步渗透到各个学科，使
得在高等教育中，计算机基础教育受到了越来越多的重视，各院校也开始注意结合各专业教学的需求
及人才培养的，目标，不断地进行改革，使计算机基础教学的水平不断地得到提高。
教育部在2003年颁发了计算机基础教育白皮书：“关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见”
。
这对于计算机基础教育领域统一思想认识、加快改革步伐，有着深远的指导意义。
本书也是以此白皮书为指导思想进行编写的，目的就是为了使学生能获得计算机基础知识和具备计算
机的应用能力，以适应信息时代社会发展的需要。
　　本书作为与计算机基础类教材配套使用的上机实验指导用书，使学生通过学习，能较好地掌握计
算机基础知识和常用的计算机应用软件的使用方法，对多媒体技术、信息安全、数据库系统应用也有
较深的认识。
全书针对计算机基础所涉及的计算机基础知识、Windows XP使用基础、Office 2003套件（包括Word
2003、Excel 2003和PowerPoint 2003）的操作、计算机网络基础、常用工具软件及其应用、多媒体技术
基础、信息安全、数据库系统应用这10部分内容进行编写。
　　⋯⋯
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内容概要

　　《高等学校计算机基础教育教材精选：计算机基础实验指导（第2版）》是与计算机基础类教科
书配套使用的上机实验指导用书。
全书共10章，主要内容包括计算机基础知识（第1章）、Windows XP使用基础（第2章）、Word 2003
的基本操作（第3章）、Excel 2003的基本操作（第4章）、PowerPoint 2003的基本操作（第5章）、计算
机网络基础（第6章）、常用工具软件及其使用（第7章）、多媒体技术基础（第8章）、信息安全（
第9章）、数据库系统应用（第10章）。
　　《高等学校计算机基础教育教材精选：计算机基础实验指导（第2版）》所提供的实验内容翔实
、丰富、面向应用、可操作性强。
每个实验都是由实验名称、实验目的、相关知识、实验任务四部分组成，结构合理、清晰。
由于本书是由教学一线教师编写而成，所以书中提供的所有实验，均在实际教学中应用过，并且教学
效果较好。
　　《高等学校计算机基础教育教材精选：计算机基础实验指导（第2版）》不仅可以作为计算机基
础类教科书的配套教材帮助学生进行实验；也可以作为计算机基础类培训班的培训教材，是计算机初
学者的入门帮手；还可以作为学生备考国家计算机一级考试的参考资料。
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编辑推荐

《高等学校计算机基础教育教材精选:计算机基础实验指导(第2版)》所提供的实验内容翔实、丰富、
面向应用、可操作性强。
每个实验都是由实验名称、实验目的、相关知识、实验任务四部分组成，结构合理、清晰。
由于《高等学校计算机基础教育教材精选:计算机基础实验指导(第2版)》是由教学一线教师编写而成
，所以书中提供的所有实验，均在实际教学中应用过，并且教学效果较好。
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