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内容概要

　　《会计从业资格考试辅导丛书：会计基础（第4版）》以财政部2009年颁布的最新《会计基础考试
大纲》为依据，涵盖了大纲所要求的全部内容，以帮助考生通过会计从业资格考试为宗旨，侧重基础
知识、基本技能和基本方法的掌握，并附有大量练习题及参考答案。

　　《会计从业资格考试辅导丛书：会计基础（第4版）》以会计循环为主线，《会计从业资格考试
辅导丛书：会计基础（第4版）》分10章，主要包括以下内容：总论、会计要素与会计科目、会计等式
与复式记账、会计凭证、会计账簿、账务处理程序、财产清查、财务会计报告、会计档案、主要经济
业务事项账务处理。

　　本书主要供参加会计从业资格考试的人员学习使用，也可供会计学、财务管理等专业本、专科学
生在学习相关课程时参考，以备毕业后参加会计从业资格考试。
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章节摘录

　　（3）记账凭证日期的填写。
从记账凭证的内容看，记账凭证日期应当是填制当天的日期，但实际工作中，也可以根据管理的需要
，填写业务事项发生的日期或月末日期。
如报销差旅费的记账凭证一般填写报销当天的日期；现金付款记账凭证填写办理收付现金的日期；银
行付款业务的记账凭证，一般按财会部门开出银行付款单据的日期或承付的日期填写；银行收款业务
的记账凭证，一般按财会部门收到银行进账单的日期与银行回执的戳记日期填写；当实际收到进账单
的日期与银行戳记日期相隔较远时，或次日收到的上月银行付款凭证，按财会部门实际办理转账业务
的日期填写；计提或分配费用等事项的记账凭证，应当按当月最后的日期填写。
　　（4）摘要填写要确切、简明。
摘要是经济业务事项的简要说明。
填写的摘要既要内容确切，又要简明扼要。
对于收付款业务要写明收付款对象的名称、款项内容，使用银行支票的还应填写支票号码；对于购买
材料、商品业务，要写明供应单位名称和数量；对于经济往来业务，应写明对方单位、业务经手人、
发生时间等内容。
　　（5）会计科目填写要准确。
填写会计科目时，必须按照会计制度统一规定的会计科目名称填写，不能简写，也不能用省略号代替
会计科目；无统一名称的明细科目要确切，无遗漏；应借、应贷科目的对应关系必须清楚。
　　（6）记账凭证的书写应清楚、规范。
特别是金额数字的书写要正确规范，与原始凭证相符，记账凭证上所填的金额应是所附原始凭证的合
计金额；角、分位不能为空，也不能用“一”代替，应填写“0”。
　　（7）记账凭证可以根据每一张原始凭证填制，或根据若干张同类原始凭证汇总编制，也可以根
据原始凭证汇总表填制；但不得将不同内容和类别的原始凭证汇总填制在一张记账凭证上。
　　（8）除结账和更正错误的记账凭证可以不附原始凭证外，其他记账凭证必须附有原始凭证。
记账凭证上应注明所附原始凭证的张数，以便核查。
如果根据同一原始凭证填制数张记账凭证时，则应在未附原始凭证的记账凭证上注明“附件××张，
见第××号记账凭证”。
如果原始凭证需要另行保管的，则应在附件栏内加以注明。
　　⋯⋯

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<会计基础>>

编辑推荐

　　《会计从业资格考试辅导丛书》特色：　　·紧扣财政部最新发布的《会计从业资格考试大纲》
编写，指导性强。
　　·对考试大纲的重要内容作了深刻讲解，条理清晰、结构严谨、内容精练。
　　·每章配有丰富的练习题，帮助读者检查自己的掌握程度。
　　·图文并茂，方便阅读理解，符合会计专业读者的需要。
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