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内容概要

杨群编著的《EXCEL图表、函数、公式一本通》从Excel的基础操作入手，全面讲解Excel中公式、函数
与图表在办公过程中的应用。
《EXCEL图表、函数、公式一本通》由公式、函数、图表使用必知，公式、函数应用专场和图表应用
与提高三大部分组成，共分为19个章节，其中：公式、函数、图表使用必知部分（第1-6章）主要内容
包括：使用公式、函数和图表之前的了解，公式和函数的应用基础，名称的使用以及公式的常见错误
，Excel中的数组公式，了解Excel中的图表类型，制作一张完整图表的步骤。

    公式、函数应用专场部分（第7～13）主要内容包括：数学和三角函数的应用，统计函数的应用，日
期和时间函数的应用，逻辑与信息函数的应用，财务函数的应用，查找和引用函数的应用，文本函数
的应用。

    图表应用与提高部分（第14～19章）主要内容包括：自定义图表外观，使用妙招让图表表达更有效
，图表中的“线”，交互式动态图表的应用，数据透视图表的应用和创建具有专业效果的商务图表。

    《EXCEL图表、函数、公式一本通》内容丰富，涉及知识面广，适用于Excel初、中级用户作为学
习Excel公式、函数、图表和数据分析的参考用书，也适用于不同年龄段的办公人员、文秘、公务员参
考使用，尤其对初入职场的办公人员处理实际问题、提高工作效率有很大的帮助。
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