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内容概要

第6版《托幼机构管理》给人的第一印象是结构清晰、体系完整、操作性强。
全书共分为五大部分——管理；计划：托幼机构和环境；员工；经营管理；园所外部公共关系，结构
完整、逻辑清晰。
本书最突出的特点是内容上全面详实，实施上易于操作。
作者注重从托幼机构管理的实务工作需要出发进行阐述和分析，而不是停留在对问题的理论探讨上，
而且还提供了技术性策略。
每章后都提供大量联系实际思考的问题或直接下实践操作的练习，并附有案例帮助读者应用本章知识
作出分析，以增强对所学内容的理解。
　　全书共有5个部分16章，系统论述了管理者风格、教育方案选择、员工聘用与评价、经营管理、教
育质量管理、园所公共关系等内容。
同时还突出体现了以下六个方面内容：深入地讨论了不同类型托幼机构的特征；从儿童发展的角度阐
述了如何策划和创设适宜不同年龄阶段幼儿的托幼机构；详尽分析和阐述了与托幼机构有关的法律、
政策；在管理理论阐述中，渗透了当今美国的多元文化观念和建立管理者实践道德准则的理念；以及
如何应用计算机软件改善管理过程；和运用以网站的形式帮助管理者获取有用的资源。
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作者简介

菲利斯．M．科里克(Phyllis M．Click)女士毕业于加利福尼亚大学，先后获得儿童发展心理学学士学位
和硕士学位。
 她曾在幼儿园任教，还曾在一所托幼机构为孤独症儿童提供治疗和教学。
之后，她开始在大学任教，负责大型托幼机构的管理，并为私立学院的师范生设计专业课程。
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编辑推荐

　　《托幼机构管理》着重探讨了托幼机构的管理者和管理体制问题。
管理的关键在于管理者。
书中介绍了多种不同类型托幼机构及其经营运转特点，阐述了幼儿园管理体制、领导关系问题，详细
介绍了营利性机构董事会制度的实施以及法人制度等，可以为我们提供启示和借鉴。
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