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前言

在中国写作史上，曹丕无疑是个无法回避的人物。
他至少有两件事是开了风气之先的：一是他第一次强调了“文章”之重要，说是“经国之大业，不朽
之盛事”，非常“到位”，对后世发生了深远影响；二是他最早将那时文章分成“四科八体”并撮述
了其“特征”，“盖奏议宜雅，书论宜理，铭诔尚实，诗赋欲丽”。
请注意，这“四科八体”中竟有六“体”都是现在所谓的“实用文”，那他所言“文章”重要、乃“
不朽”“大业”云云，其“所指”也就不言自明了!其实，“实用文”在人类社会日常生活中之极端重
要，之须臾不可离，从来如此。
但在我国长期的农业文明及其向前工业社会转型的时期里，“实用文”不仅体式有限，应用不广，而
且发展缓慢。
据我所知，直至解放前后这一段漫长的时期里，“实用文”直指的是诸如日记、书信、告示、笔记、
演说词及调查报告、工作总结、新闻通讯、学术论文等少数常见实用文体，而且在许多人眼里地位并
不高,也不够重视。
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内容概要

伴随我国现代科技、信息社会、市场经济的发展及民主与法制制度的建立健全，法律文书写作在社会
生活中越来越凸显着重要意义。
该书用六章篇幅分别详述了法律文书的含义、特点、类别、作用及其写作要素和规范、技巧。
主要内容涵盖了“检察机关法律文书写作、法院机关法律文书写作、民事法律文书写作、公证类法律
文书写作、仲裁类法律文书写作”等。
该书对以上各类法律文书结合版面例文进行了细致的分析、介绍，具有很强教学示范性和实用指导性
。
读者对象：文科类本科生、国家政府机关及社会企事业公务人员。
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律文书写作第六章　仲裁类法律文书写作主要参考文献后记
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章节摘录

（二）预审终结报告的含义预审终结报告（又称结案报告）是公安机关预审人员通过大量的刑侦询问
，对案情有了清晰而完整的了解后，准备终结案件调查刑侦，向公安机关负责人汇报案件查明的情况
和对犯罪嫌疑人，或被告人的处理意见，呈请有关领导审查批准而写作的法律文书。
预审终结报告也是公安机关内部使用的法律文书。
以案件始末为写作对象。
那些刑事案件比较小的、简单的、缺少典型性、没有总结价值的案件，可以不写预审终结报告书，而
直接写出起诉意见书或者不起诉意见书，提请检察院审查批准。
（三）预审终结报告的程序原则1、它是案件调查刑侦终结写给公安机关领导的总结汇报，又是报告
给上级领导请求批准的法律文书。
2、预审终结报告得到批准后，应该追究刑事责任的案件就要立即写作起诉意见书，向案件处理的另
一个阶段过渡；不构成犯罪的案件要写作撤销案件决定书，连同案卷材料等呈请公安机关主管负责人
审批。
3、预审终结报告也要报请县级及县级以上公安机关，或者相同于县级及以上公安机关部门负责人审
查批准。
重大或特大刑事案件还应集体讨论决定。
4、构成刑事犯罪的在预审终结报告的基础上，制作起诉意见书，连同案件其他材料一并移送人民检
察院审查批准，进入诉讼阶段。
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后记

法律文书写作，真当得起曹丕所说“盖文章经国之大业，不朽之盛事”的大任。
因此，写完《常用法律文书写作》一书，既十分欣慰，又感觉还有许多话要说，而且还想扯得远一些
。
我国正向法治社会转型。
加入WTO后，随着市场经济的形成，我国的法律体制也在不断发展变化。
世界贸易组织的国际规则，已为世界上三分之二的国家所接受。
中国经济要融人世界绎济，法律体系也要在这一融合中，按照WTO的规则逐步进行调整和完善。
国务院各有关部门已清理了法律法规2300多件，包括最高人民法院的1200多件司法解释。
与此相适应，法律文书写作也必须改革与发展。
现代信息社会尤其是民主与法制进一步建立健全、经济和现代科技生活不断发展的我国，非常需要法
律文书写作理论的发展，而其发展也需要现代科学理论。
现代科学的发展，也为法律写作理论的研究提供了必要条件。
但是不容忽视的是：“人类的大脑至今仍然是个‘黑箱’。
人的认识过程，特别是人类情感发生过程至今还缺乏系统的实验材料，建立在直接观察和实验基础之
上的对思维活动的考察还不能越出非常有限的范围。
”
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编辑推荐

《常用法律文书写作》由北京师范大学出版社出版。
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