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内容概要

本书与同类教科书相比，最大的亮点如下：　　（1）体例独特。
本书虽然遵循教科书的编写规范，但并没有拘泥于这一规范。
为了增强学生对常用法律文书的感性认识，本书除了阐述法律文书的写作理论，同时收录了真实、生
动的实务范文，还收录了前几届毕业生的习作，并围绕其中出现的问题进行了认真评注。
这一独特的编写体例，突出了常用法律文书格式的学习要点，便于读者对照学习，加深理解和记忆。
　　（2）重点突出。
本书以公、检、法、司等部门最新出台的法律文书格式及制作要求为蓝本，以真实生动的实务范例相
佐证，编撰重点放在常用法律文书的制作说明和注意事项方面，通过范文鉴赏和批注学生习作等方式
，让读者直观感受法律文书的制作原理，以提高读者的写作技能。
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章节摘录

插图：第一节 法律文书的概念及其特征一、法律文书的概念当前较为通用的法律文书的概念是指公安
机关（含国家安全机关，下同）、检察院、法院、监狱或劳改机关以及公证机关、仲裁机关依法制作
的处理各类诉讼案件和非诉讼案件的法律文书和案件当事人、律师及律师事务所自书或代书的具有法
律效力或法律意义的文书的总称，亦即规范性法律文书（国家立法机关颁布的各种法律）以外，所有
非规范性法律文书的总称。
①它包括司法机关依法制作的司法文书、公证机关出具的公证文书、仲裁机关制作的仲裁文书和律师
代书和自用的律师实务文书。
这些文书的制作主体包括各司法机关和依法授权的执法机关，也包括案件当事人、律师和律师事务所
。
二、法律文书的性质法律文书是一门与法学、语言学、公文学等有密切关联的应用性法律学科。
司法文书与法学在司法实践中相辅相成、相得益彰。
②第一，法律文书是国家公文中的一种。
法律文书专门运用于法律领域，有其特殊的制作主体、内容和形式。
从文体上看，它是一种实用性很强的专用文书，而非通用文书，是国家公文中的一种。
第二，法律文书是一门法学分支学科。
法律文书以法律公文为研究客体，是用以实施法律、处理各类诉讼、非诉讼事务的工具和凭证。
因此，它属于法学范畴，是一门法学分支学科。
第三，法律文书是一门交叉学科。
法律文书以篇章的形式出现，它对有关案件的事实、理由等众多内容加以叙述、论证，使之在结构布
局、语言运用、表达方式上吸取了文章写作学、语言学等学科的内容。
可见，法律文书既非文学写作课，亦非法学理论课，它是将诉讼法、实体法与文章写作学、语法修辞
和语言学综合运用的交叉学科。
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编辑推荐

《新编常用法律文书写作》：新世纪高等学校教材,法学专业系列教材
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