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内容概要

《全国职业院校礼仪修养系列规划教材》力求实用、可用、宜用，使本套教材能较好地指导实践操作
，使得“实务”课程真正体现“务实”。
以礼仪教学研究成果为基础，体现了先进的教育理念和教学方法，其内容选择、知识深度、结构安排
，均力求更加符合素质教育的需求。
本丛书不仅关注知识点的讲授，同时也凸显能力培养的要求，将能力的培养分解到各门课程的各个知
识点的介绍中。
礼仪的规范形式与本质内容并重。
采取了“四质”教学模式。
《公关礼仪》为该丛书之一，由王琳等编著。
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金正昆，中国人民大学教授，中国人民大学国际关系学院外交学系主任、礼仪与公共关系研究中心主
任，外交学博士生导师，中国人民公安大学、中国青年政治学院、西北大学、西南大学、南昌大学等
多所院校兼职教授。
目前主要从事外交学、传播学、礼仪学研究，其中应用礼仪的研究在国内居于前沿位置。
出版专著、教材18部，主编教材、著作多部，发表文章百余篇。
其代表作有《外交学》、《现代外交学概论》、《公务员礼仪》、《商务礼仪》、《涉外交际礼仪》
、《社交礼仪教程》等。

杨茳，中国智慧工程研究会副会长、中国专业人才库管理中心副主任、全国专业人才教育专家委员会
主任委员、国家行业组织机构与职业标准体系规划设计负责人，中华礼仪培训教学体系创建者。
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章节摘录

　　双色手表，不应选择三色或三种颜色以上的手表。
不论单色手表还是双色手表，其色彩都要清晰、高贵、典雅。
金色表、银色表、黑色表，即表盘、表壳、表带均有金色、银色、黑色的手表，是最理想的选择。
金色表壳、表带，乳白色表盘的手表，也能经得住时间的考验，在任何年代佩戴都不会落伍。
　　第四，图案。
除数字、商标、厂名、品牌外，手表上没有必要出现其他没有任何作用的图案。
选择使用于正式场合的手表，尤其需要牢记此点。
倘若手表上的图案稀奇古怪、多种多样，不仅不利于使用，反而有可能招人笑话。
　　第五，功能。
计时，是手表最主要的功能。
因此，正式场合所用的手表，不管是指针式、跳字式还是报时式，都应具有这一功能，并且应当精确
到时、分，能精确到秒则更好。
只精确到时的手表，显然不符合要求。
有些附加的功能，如温度、湿度、风速、方向、血压、步速等，均可有可无，以无为好。
总之，手表的功能要少而精，并要有实用价值。
　　在比较正式的交际场合，成年人通常不应佩戴以下不符合礼仪规范的手表。
　　第一，失效表。
失效表，即计时不准确，或是不能计时的手表。
戴着这种手表滥竽充数，不仅没有多大作用，还有可能误事，而且还会给人没有时间观念的感觉。
　　第二，劣质表。
劣质表，即糙钢、塑料制造的质地与做工低劣的手表。
这种手表平日戴着尚可，但在正式场合千万不要戴着它去凑合，这一着“不慎之棋”，极有可能会败
坏服饰的整体效果。
不一定非要戴名牌表，但在力所能及的情况下，应选戴质地与做工稍好一些的手表，以确保自己在必
要之时“分秒必争”、“分秒不差”。
　　第三，怀式表。
怀式表，又叫怀表、袋表、链表。
这是一种极具古典浪漫风格的手表，但是“古调虽自爱，今人多不弹”。
在今天使用怀式表，虽意味着怀旧，但已与“只争朝夕”的时代气息格格不入，而且也难以与日常所
穿的服装进行搭配。
　　第四，广告表。
广告，是一种付费的宣传。
广告表，即用做广告宣传的手表。
在正式场合佩戴广告表，不仅有可能被人理解为自己是在替人进行广告宣传，还会给人以爱占小便宜
的印象，所以最好不要戴广告表。
　　⋯⋯
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