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内容概要

本书贴近旅游行业最新发展的需要，针对高职高专院校学生的学习实际，精心编写了行业常用的九大
类文种。
全书除绪论外共分上、下两篇，上篇为旅．游通用文书写作，下篇为旅游专用文书写作。
文种选择突出实用性、典型性。

本书理论简明，要点突出，简单易学；同时图文并茂，形象直观，大大增强了教与学的直观性和趣味
性；全书精选了大量旅游行业的最新例文，力求使学生边学习边模仿，在模仿中切实提高旅游应用文
的写作技能。

本书可供高等职业院校、高等专科学校以及各类成人教育的旅游管理、酒店管理等专业师生使用，也
可供从事旅游、酒店管理工作的各界人士学习和参考。
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书籍目录

绪论　旅游应用文及其写作要素
 本章内容概述
 第一节　旅游应用文的主旨
 第二节　旅游应用文的材料
 第三节　旅游应用文的结构
 第四节　旅游应用文的语言
 本章小结
 同步测试
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上篇　旅游通用文书
　第一章 日常应用文书
 　本章内容概述
　 第一节　便条和条据
　 第二节　普通书信和专用书信
　 第三节　启事和海报
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　 同步测试
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　　同步测试
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　　本章内容概述
　　第一节　行政公文格式规范
　　第二节　常见行政公文的写作
　　⋯⋯
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参考文献
教学支持说明
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章节摘录

版权页：插图：1.坚持科学发展观，把旅游业放到经济社会发展全局中去总体把握旅游寓消费于生产
，寓生产于消费，是精神文明建设和物质文明建设的交汇点，是经济发展与环境保护的结合部。
抓旅游绝不能仅仅局限于旅游本身，要按照统筹兼顾、协调推进的要求，把旅游业放在经济社会整体
发展中去定位、去把握，充分发挥旅游业的综合效应。
一是把旅游业作为统筹产业发展的联动器。
旅游业是高速发展的朝阳产业，同时又是关联度很高、带动性很强的产业，可以推动交通、通信、能
源等基础产业的发展，带动旅游商品生产、商贸物流、餐饮娱乐等诸多产业的发展。
二是把旅游业作为增加就业的重要渠道。
扩大就业始终是我们抓发展必须优先考虑的重要因素。
据统计，全市旅游行业直接从业人员近0.7万人，间接从业人员超过3万人，在新增就业中旅游业约占1
／3。
全市从事“农家乐”的农户达到0.33万户，转移农村富余劳动力和增加就业1.65万人以上。
要更好地发挥旅游业就业容量大、就业门槛低、就业方式灵活的优势，使旅游业成为解决就业尤其是
弱势群体就业的重要渠道。
三是把旅游业作为扩大开放的响亮品牌。
我市正因为死海项目的巨大市场潜力，才获得了数亿元的引资。
正因为观音故里品牌的提出，才在“川京合作发展周”上以10亿元的大单招商成功。
旅游业已成为我市扩大开放、招商引资的重要名片。
要进一步打响这个品牌，用好这张名片，以发展旅游经济推动我市进一步扩大开放。
四是把旅游业作为传承文化的有效载体。
文化是旅游的灵魂，旅游的过程就是文化交流与传播的过程，我们要高度重视文化在旅游开发和经营
中的地位，进一步加大文化旅游产品的开发，积极促进旅游与文化的融合，在发展旅游中弘扬和传承
我市的观音特色文化。
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编辑推荐

《旅游应用文写作》为全国高等职业教育旅游管理专业精品系列教材之一。
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