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内容概要

　　《普通高等教育十二五规划教材：应用文写作》对每种应用文体的写作知识，一般都是按含义、
特点、作用、种类、写法和写作要求的顺序来介绍的，内容比较全面，且具有较严密的逻辑性，因而
，条理是清晰的。
另外，语言尽量做到了准确、简洁、中肯，使所表达的内容具体、集中、明晰。
这不但便于学生理解和掌握主要的知识，而且给教师留下了发挥的空间。
教师在指导学生学习、理解和掌握这些知识点时，完全可以联系实际，使教学知识具体化。
　　《普通高等教育十二五规划教材：应用文写作》既可作为各类高校开设应用文写作课程的教材，
又可作为各类成人教育学校应用文写作课程的教材，还可作为各类在职人员学习应用文写作的自学读
本。
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