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内容概要

　　《全国高等职业教育会计专业精品系列教材：会计电算化操作指导与实训》按照行动导向、基于
实际工作过程设计，具体内容包括：项目1：系统管理与基础信息设置；项目2：初始化；项目3：总账
日常业务；项目4：应收应付日常业务；项目 5：薪资日常业务；项目6：固定资产日常业务；项目7：
期末账务处理；项目8：UFO报表．项目9：年度账结转。
在每一个“项目”下设“任务”，通过“任务” 介绍具体工作，以步骤的方式详细列示具体工作过程
。
 在《全国高等职业教育会计专业精品系列教材：会计电算化操作指导与实训》中我们力图搭建一个立
体教材结构，既可按照工作过程介绍，也可分模块介绍，并配有单项练习让学生熟悉软件各模块功能
。
实训部分是模拟一个企业完整的资料，分项附于每个项目之后，要求学生从建账套开始，到编制财务
报表，独立操作完整工作过程进行实训。
每一个实训项目完成后都附有评价表，进行自评、互评和教师评价，便于对实训过程进行控制。
最后，对关键环节，有重要成果展示和答案，便于学生检查自己实训情况，找出差距，进行校正。
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书籍目录

项目1　系统管理与基础信息设置任务1　系统注册及账套设置任务2　账套维护任务3　基础信息设置
项目2　初始化任务1　初始化总账系统任务2　应收应付系统初始化任务3　薪资系统初始化任务4　固
定资产系统初始化项目3　总账日常业务处理任务1　新增、审核凭证任务2　维护凭证任务3　记账与
账表查询项目4　应收应付日常业务处理任务1　应收业务处理任务2　应付业务处理项目5　薪资日常
业务处理任务1　人员变动调整任务2　工资表项目6　固定资产系统日常业务处理任务1　固定资产增
加核算任务2　固定资产折旧核算任务3　固定资产减少核算任务4　固定资产其他变动核算项目7　期
末账务处理任务1　应收应付期末业务处理任务2　薪资业务期末处理任务3　固定资产业务期末处理任
务4　出纳业务期末处理任务5　总账业务期末处理项目8　UFO报表任务1　自定义报表任务2　利用报
表模板生成报表数据项目9　年度账结转任务1　建立新年度账任务2　手动结转上年数据任务3　年度
账引入任务4　年度账输出任务5　清空年度数据任务6　以新年度登录总账系统附：单项训练重要成果
展示及答案教学支持说明
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编辑推荐

　　为了适应高职教学改革，也为了更好地与实际工作接轨，周海彬、王莉红编写了这本理实一体教
材。
《全国高等职业教育会计专业精品系列教材：会计电算化操作指导与实训》由四部分组成，第一部分
：操作指导；第二部分：实训案例；第三部分：单项训练；第四部分：重要成果展示及答案。
在教材中，我们按照行动导向、基于实际工作过程设计教材体系：包括新建账套→初始化设置→日常
业务核算→期末业务处理→编制财务报表，并以此设计“项目”，在“项目”下设“任务”，通过“
任务”介绍具体工作，以步骤的方式详细列示具体工作过程。
在本教材中我们力图搭建一个立体教材结构，既可按照工作过程介绍，也可分模块介绍，并配有单项
练习让学生熟悉软件各模块功能。
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