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内容概要

　　《普通高等院校文科系列实验教材：秘书英语技能实验教程》是一本新型的专业英语教材，具有
较强的操作性和实用性，是目前秘书英语类教材中的创新品，符合国际秘书工作条例，并参照《剑桥
国际考试·剑桥秘书技能执业证书考试标准》编写。
《普通高等院校文科系列实验教材：秘书英语技能实验教程》根据涉外秘书的工作性质和工作范围，
针对涉外工作的特点，从提供必要的指导性知识、英语语言知识和必须掌握的实际操作步骤和内容出
发，进行设计和编写，提供了许多有针对性的练习并附有参考答案，以便涉外秘书或文案人员掌握必
须了解与熟悉的各项英语技能。
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