
第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础Excel2003电子>>

图书基本信息

书名：<<计算机应用基础Excel2003电子表格系统>>

13位ISBN编号：9787304024901

10位ISBN编号：7304024909

出版时间：2004-9

出版时间：中央广播电视大学出版

作者：郑纬民，赵红梅[

页数：147

字数：220000

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础Excel2003电子>>

内容概要

《计算机应用基础》是向学习者传授计算机基础知识和培养计算机应用能力的入门课程。
其内容着重计算机的基础知识、基本概念和基本操作技能，并兼顾实用软件的使用和计算机应用领域
的前沿知识。
    《计算机应用基础》课程内容的设置不仅是考虑计算机的基础知识和基本概念，更应当注重实用技
术的应用。
该课程的性质决定了：只有解放思想，不断更新和大胆革除陈旧、落后的内容，同时在一定程度上兼
顾全局，才能使课程的教材具有更强的生命力，才能适应现代计算机技术和知识不断发展的需要。
    《计算机应用基础》是电大的公共基础课程，而理工、财经、文法等不同学科学生的知识基础显然
有一定的差别，环境、条件和所学专业也不相同，但学习的最终目的是掌握计算机基础知识，会使用
微机及实用微机软件。
因此，在课程内容的编排及教学方法上尽可能地满足各种初学者的要求。
模块化结构设计将在一定程度上满足不同学习主体的学习需求。
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章节摘录

插图：图表打印操作与工作表打印操作的主要区别：图表打印操作与工作表打印操作的区别与打印预
览类似，打印前，图表打印操作需要选中待打印的图表（显示框线和尺寸控制点），再进行打印操作
，仅打印图表；而工作表打印操作需要选中非图表的任意单元格或单元格区域（显示单元格光标），
再进行打印操作，将工作表内容和图表一同打印。
请看录像或CAI教学光盘。
本章小结本章重点在于全面掌握Excel 2003图表的创建、编辑和修饰方法。
图表的创建：合理选择创建图表的表格数据。
利用图表向导，经过设置图表类型、设置图表源数据、设置图表选项和设置图表位置四个步骤进行图
表创建。
图表的编辑与修饰：清楚认识可编辑对象。
针对不同可编辑对象进行大小、位置及格式等设置。
预览和打印：预览和打印前，选中的对象不同则效果不同。
选中待预览或打印的图表，则进行图表预览或打印。
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编辑推荐

《计算机应用基础Excel2003电子表格系统》由中央广播电视大学出版社出版。
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